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CONG BAO/S6 09/Ngay 30/6/2024

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 20/2024/QD-UBND Quadng Ngdi, ngay 12 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng trén dia ban tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sva doz bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té
chie chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 22 thang 6 nam
2015 va Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van bdn quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cur Luat Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;
Can cir Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua 11 Ludt ¢é lién quan dén
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh so ) 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Cong ching;

Can cir Théng tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thdng 02 ndm 2021 cia Bo
trwong B Tu phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Cong chung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 28/TTr-STP ngay
08 thdang 5 nam 2024 vé viéc ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh tiéu chi
xét duyét ho so d@é nghi thanh ldp Vin phong cong chimg trén dia ban tinh
Quang Ngai.

QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét ho
so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chiing trén dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 6 ndm 2024
va thay thé Quyét dinh s6 04/2020/Qb-UBND ngay 20 thang 01 nam 2020 cta Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh ti€u chi, cach thirc xet duyét ho
so dé€ nghi thanh 1ap Van phong cong chiing trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S Tu phap,
Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Hoi cong ching vién tinh Quang
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Ngai; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé va céc to chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
(Pa ky)

Tran Hoang Tuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Tiéu chi xét duyét ho so' @ nghi thanh 1ap Vin phong
cong chirng trén dia ban tinh Quang Ngai
(Kém theo Quyét dinh sé 20/2024/0P-UBND ngay 12 thing 6 nam 2024
cua Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ngai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong
cong chung trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Cong ching vién c6 hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg.

2. Co quan, td chire, ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc xét duyét hd so dé nghi
thanh lap Van phong cong chiing trén dia ban tinh Quang Ngai.

Pi¢u 3. Nguyén tic quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng

1. Phu hop vé6i quy dinh ctia phép luat va tinh hinh thyc tién cua dia phuong.

2. bam bao tinh minh bach, khach quan, cong bang, ding quy dinh khi thuc
hién viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching.

3. Thuyc hién dinh huéng phat trién Van phong cong chimg co6 kiém soat, gan
v0i dia ban dan cu; khong tap trung nhiéu Vian phong cong chung trén cung mot
dia ban cap huyén; bao dam 6n dinh, bén ving, phén bd hop ly gan voi su phat
trién kinh té - x4 hoi theo dia ban cip huyén nham dap tmg day du nhu cau coéng
chtng hop ddng, giao dich cta to chirc va c4 nhan.

Chuong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHI

Diéu 4. Tiéu chi va s6 diém toi da ciia tirng tiéu chi
Tong s6 diém cta cac tiéu chi thanh 1ap Van phong cong chimg 13 100 (mét
tram) diém, bao gom:

1. Tiéu chi vé nhan sy ctia Van phong cong chung: Thi da 13 54 (ndm muoi
bon) diém.
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tinh 6n dinh, bén viing ctia Van phong coéng chimg: Tbi da 13 06 (sdu) diém.

2. Tiéu chi vé vi tri, tru s& Vin phong cong chimg: Téi da 1a 30 (ba muor) diém.

3. Tiéu chi vé co s& vat chat phuc vu cho hoat dong nghiép vu va tng dung
cong ngh¢ thong tin: T61 da 1a 10 (muwoi) di€m.

4. Tiéu chi vé tinh kha thi ctia D¢ 4n thanh lap Vian phong cong ching va

Diéu 5. Ngi dung va thang diém cua cac tiéu chi

S6
STT NOi dung tiéu chi d}em
(t6i da)
Tiéu chi vé nhén sw ciia Vin phong cong chirng
M01 hé so dé nghi thanh 14p Van phong cong chimg dugc tinh diém cong
1 | 1tdi da cho 03 cong chimg vién va 03 nhan vién giip vige vé chuyén mén, | 54
nghiép vu; 01 nhan vién ké toan; 01 nhan vién cong nghé théng tin; 01 nhan
vién van thu - luu trit; 01 cOng tac vién phién dich; 01 nhan vién bao vé
a | Cong ching vién 34
- | S6 luong cong chimg vién 13
Van phong cong ching do 02 cong chiing vién thanh 1ap 10
Van phong cong chirng do 03 cong ching vién thanh lap 13
Van phong cong ching c¢6 cong chung vién tham gia thanh Iap bi xtr phat vi
pham hanh chinh lién quan dén hoat dong cong chimg ma chua hét thoi han
duogc coi la chua bi xu Iy vi pham hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
7 Luat Xt ly vi pham hanh chinh tinh dén ngay ndp ho6 so d€ nghi thanh lap
Vian phong cong ching thi dugce 50% s6 diém.
| Thoti gian hanh nghé cta céng ching vién (S0 diém tai tiéu chi nay 9
duwoc xét cho tung cong chirng vién)
Duéi 02 nam 1
Tl di 02 ndm dén dudi 05 ndm 2
T da 05 nam tro 1€n 3
_ | Cong chung vién da tung la Truong phong, Pho Truéng phong cong 12
chung, Truédng Van phong cong chung
Du6i 05 nam 2
Tir du 05 nam dén dudi 10 ndm 3
Tu da 10 ndm tré 1én 4
b Nhén vién gitp viéc vé chuyén mén, nghiép vu (S diém tai tiéu chi 12
nay dwoc xét cho tirng nhdn vién chuyén mon, nghiép vu)
- | Trinh d§ chuyén mon 6
Ct nhan luat tro 1én 2
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Trung cap hoic cao dang luat 1
C6 chung chi t‘ét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc khoa

bo61 dudng nghé cong chirng hodc cé thoi gian cong tac phap luat tir 1
da 05 nadm tré lén

C6 thoi gian cong tac tai to chirc hanh nghé cong ching tir da 01 nim 1
tro 1€n

Nhan vién ké toan 2
C6 bang tir trung cap tré 1én chuyén nganh tai chinh - ké toan hoic 1
cac chuyén nganh phu hop c¢6 lién quan

C6 thoi gian 1am cong tac ké toan tir du 01 nam tro 1én 1
Nhan vién cong nghé¢ thong tin

C6 bang trung cap trd 1én chuyén nganh cong nghé thong tin 1
C6 thoi gian lam viéc trong linh vuc cong nghé thong tin tor du 01 1
nam trd 1én

Nhan vién van thu - luu trir 2
C6 bang trung cap trd 1én chuyén nganh van thu - luu trix 1
C6 thoi gian 1am cong tac van thu - luu trir tr du 01 ndm trd 1€n 1
Cong tac vién phién dich 1
C6 thoi gian lam cong tac phién dich, dich thuat ttir da 01 nam trd 1én 1
Nhan vién bao vé 1
Vin phong cong ching c6 hop dong véi nhan vién bao vé 1

Truong hgp nhan vién nghi€p vu cua Van phong cong chimg kiém nhi€ém
nhan vién ké toan, cong nghé thong tin, van thu - luu trir thi chi dugc tinh
diém cua nhan vién nghiép vu

Tiéu chi vé vi tri, tru s& ctia Vin phong cong chirng 30
Vi tri du kién dat try s¢ 4
Déi voi dia ban cap huyén chua c¢6 Vin phong cdng chung (dp dung cho 4
ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chirng ddu tién trén dia ban)

Péi voi dia ban cap huyén da c6 Vian phong cong ching, dia diém

dat try s6 lam vi€c cua Van phong cong chimg ¢ vi tri thuan tién cho 9
ngudi yéu cau cong chimg va phai cach vi tri try s¢ lam viéc cua Van
phong cong chimg gan nhat hién c6 trén dia ban:

T 03 km dén dudi 05 km 1
Tur du 05 km tro 1én 2
Tru sé cua Van phong cong chiing 26
Téng dién tich san cua ngdi nha (céng trinh) 8
Tir 100 m” dén dudi 150 m” 5
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T 150 m? dén dudi 250 m?

T 250 m? tré 1én

Tinh phéap 1y cua try s¢

Do thué, muon tir 05 (nam) nam tro 1€n

W o100 | O

Thudc quyén s& hitu cua mdt trong cac cong ching vién hodc thude
quyén s& hiru chung ctia cac cong chirng vién tham gia thanh 1ap

(62}

BO tr, sap xép vi tri lam viéc (co khu vy lam vige cho cong chirng vién,
nhén vién; khu viee tiép nguoi yéu cdu cong chirng; noi luu triv ho so)

O

Khu vuc lam viéc cia cong ching vién va nhan vién ciia Van phong
cong ching

w

Dué1 03 m*/nguoi

Tir 03 m? dén dudi 05 m*/ngudi

Tur 05 m? tré 1€n/nguoi

Khu vuc tiép ngudi yéu cau cong ching

Dud1 30 m?

Tur 30 m? dén dudi 50 m?

T 50 m? tré 1én

Noi luu trit hd so cong chimg

Tu 15 m? dén dudi 30 m?

T 30 m? dén dudi 50 m?

T 50 m? trd 1én

Noi dé xe cho khach hang

Dién tich danh cho khach hang dé xe

Duéi 20m?

Tu 20m? tré 1én

NN PRIWOINIPIWWINIEP WOWWIN|PEFE

Noi danh cho khach hang dé xe hop phap, thuan tién, dam bao an
ninh trdt ty, an toan giao thong

N

Hop phap

Thuén tién

0,5

Dbam bdo an ninh trat tu, an toan giao thong

0,5

Tiéu chi vé co sé vt chit phuc vu cho hoat dong nghiép vu va
ung dung cong nghé thong tin

10

Trang bi may vi tinh, may in, ban ghé, may photocopy va cdc trang
thiét bj dé lam viéc _(ban, ghé, ti, ké dung ho 50, nuoc uong cho
khdch hang, ghé ngéi cho va cdc trang thiét bi can thiét khdc) dam
bao cho hoat dong ctia Van phong cong chiing
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b | Thuc hién viéc két noi, st dung phan mém co so dir liéu cong chung

¢ | Lap dat hé théng camera giam sat

C6 trang bi thiét bi, phuong ti¢én phong chong chay, no toi thiéu gom:
binh chira chay, hé théng bién bao va cac thiét bi khac

Tiéu chi vé tinh kha thi caa Pé an thanh lap Vin phong cong
chirng va tinh on dinh, bén virng ctia Van phong cong chirng

a | Tinh kha thi ctia D& 4n thanh 14p Van phong cong chimg 2

Xac dinh duoc duoc thoi gian, tién do trién khai thuc hién va cac
- | bién phap, hinh thirc dua Van phong cong chimg di vao hoat dong; 1
bao dam cac ndi dung trong D€ an thanh lap Van phong cong chiing

Xay dung duoc ndi quy, quy ché td chitc va hoat dong dé quan 1y hoat
dong ciia Vian phong cong chimg (/é loz lam viéc; phdn cong trach
- | nhiém d6i véi timg bé phdn, cd nhdn; moi quan hé ndi bd, quan hé véi 1
khdach hang; lich lam viéc; quy trinh nghiép vu cong chung cua Van
phong cong churng...) bdo dam chat ché, ding quy dinh cua phap luat

Tinh 6n dinh, bén viing ctia Van phong cong chung
b | (@woc xdc dinh, dinh gid trén co s tong thé cdc tiéu chi vé nhan su; 4
Vi tri, tru $O; co SO vdt chat cua Van phong cong chirng)

- | Nhan su 2

- | Vitri, tru s& 15

- | Co sé vat chat 0,5

Picu 6. Piém s6 ciia ho so dwoce xét duyét

H6 so dé nghi thanh 18p Van phong cong ching duoc xét duyét phai dat tu: 75
(bay mwoi lam) diém tro 1én d6i voi dia ban thanh phd Quang Ngii; 70 (bay muoi)
diém tré 1én dbi voi dia ban cac huyén Binh Son, Tu Nghia, thi x3 Pic Pho; 65 (sdu
mueot lam) diém trd 1én ddi voi dia ban cac huyén Mo Dtic, Nghia Hanh va 55 (nam
mueoi Idm) diém trd 1én dbi véi dia ban cac huyén con lai va khong ¢ tiéu chi nao quy
dinh tai Diéu 5 ctia Quy dinh nay dat dudi 50% s diém.
Chuwong 111

TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém cua cac co quan, to chirc, ca nhan
1. Sé Tu phap

a) Thuc hién tiép nhan hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg; kiém
tra, tham dinh cac diéu kién, tiéu chi trong dé an thanh l1ap Vin phong cong ching.
Chiu trach nhiém thanh lap T6 xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cong
ching va ban hanh Quy ché hoat dong cua T6 dé thyc hién vige xet duyét hé so
theo Quy dinh nay. Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép
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thanh 1ap Van phong cong chiing theo quy dinh.

b) Tiép nhan, tham dinh, xét duyét va cho phép thay doi ni dung dang ky
hoat dong v€ tru s¢ lam viéc cua Van phong cong ching trong truong hop quy
dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay.

¢) Trude khi cap Gidy dang ky hoat dong, S6 Tu phap c6 trach nhiém kiém
tra vi¢c thuc hién cac ndi1 dung da néu tai,hé so dé nghi thanh 13p Van phong cong
ching da dugc Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh 1ap.

d) Thong béo bang van ban va néu r6 ly do cho nguoi nop ho so dé nghi thanh lap
Van phong cong chimg va ho so dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong vé tru so
lam vi¢c ciia Van phong cong chimg trong truong hop xét duyet ho so khong du diéu kién.

@) Xem xét, tham muu Uy ban nhan dan tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh
1ap Van phong cong chimg trong truong hgp Van phong cong chung sau khi dugce
cho phép thanh 1ap khong bao dam thuc hién day du cac nodi dung tai Pé an thanh 1ap
Van phong cong chimg theo quy dinh cua Luat Cong chimg va Quy dinh nay.

e) Giai quyét khiéu nai, td cdo (néu c¢6) trong xét duyét hd so dé nghi thanh
1ap Van phong cong ching theo quy dinh phap luat.

2. Cong chung vién ndp ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching

‘ a) Nop kém theo ho so cac gidy to ching minh vé nhitng ndi dung trinh bay trong
D¢ an thanh 1ap Van phong cong chimg dé 1am co sé cho vige xét duyét theo quy dinh.

b) Chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia hd so va gia tri phap 1y clia cac
gidy to chung minh cho cac tiéu chi da dugc xay dung trong dé an thanh 1ap Van
phong cong ching.

¢) Thuc hién ding cac ndi dung trong dé 4n thanh 1ap Van phong cong
chirng sau khi c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong ching cua Uy
ban nhan dan tinh.

3. Cac co quan, t0 churc, ca nhan c6 lién quan

Can ctr chirc nang, nhi€m vy, quyén han dl{:oc giao co trach nhiém phéi hop
vo1 S& Tu phép trong qué trinh xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cong
chung theo quy dinh.

Diéu 8. Quy dinh chuyén tiép

1. Van phong cong chimg da dugce thanh 1ap khi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong (thay doi dia diém tru sé Vin phong cong chimg trong cung dia ban cap huyén) thi
phai dam bao ti€u chi tru s¢ lam viéc va c6 s6 diém khong dudi 50% diém s6 cia tiéu chi
vé vi tri, try sé ctia Van phong cong ching duoc quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

2. Van phong cong ching da duoc thanh lap khi thay d6i noi dung dang ky
hoat dong (thay doi dia diém tru s¢ Van phong cong chimg tir dia ban cap huyén
nay sang dia ban cdp huyén khdc) thi phai dam bao cac tiéu chi va sb diém duogc
quy dinh tai Quy dinh nay.

Diéu 9. Diéu khoan thi hanh



CONG BAO/S6 09/Ngay 30/6/2024 9

Trong qua trinh t6 chuc thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méic phat sinh,
cac co quan, td chiric, ca nhan phan anh bang van ban vé S& Tu phap dé tong hop,
bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét stra doi, bd sung cho phu hop./.
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