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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 22/2014 /QD-UBND Quang Ngai, ngay 30 thang 5 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop cong !)6, cong khai thu tuc hanh chinh
va bao cao viéc thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cin cr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén cilr cic Nghi dinh: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh, s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sé diu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thtl tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo truong Bo Tu
phap hudng din cong bd, niém yét thil tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Tu phap tai TO trinh sé 55/TTr-STP ngay
28/4/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phdi hop céng bd, cong
khai thu tuc hanh chinh va bao cdo viéc thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 22/2011/QD-UBND ngay 08/10/2011 cia Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy ché ph01 hop cong b, cong khai thu tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua cc cap chinh quyén trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Tu phap, Thu
truong cac so, ban nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Chu tich
Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi trdn va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Q. CHU TICH
Lé Quang Thich
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do — Hanh phuc
QUY CHE

Phéi h0’p cong bo, cong khai thi tuc hanh chinh va bao cao viéc
thure hién kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quéing Ngal

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/2014/0P-UBND ngay 30/5/2014 ciia Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay diéu chinh va ap dung cac hoat dong lién quan dén viéc thuc
hién ki€ém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai gom:

a) Trach nhiém cua cac s¢, ban nganh thudc Uy ban nhén dan tinh trong viéc
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong b6 thu tuc hanh chinh thudc tham quyen
gidi quyet clia cac cdp chinh quyén trén dia ban tinh Quang Ngii (cap tinh, cép
huyén, cap xa).

b) Trach nhiém cua cac so, ban nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban
nhan dan cap xa trong viéc thuc hién cong kha}i cac tha tuc hanh chinh da duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh, cong bo.

¢) Bao céo viéc thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai~ Thong
tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo truong B Tu phap huong dan cong
b0, ni€m yét thu tuc hanh chinh \{2‘1 bao cao vé tir}h hinh, két qua thuc hi¢n ki€m soat
thu tuc hanh chinh (sau day goi tat la Thong tw so 05/2014/TT-BTP cua B¢ truong Bo
Tw phap).

2. Quy ché nay khong diéu chinh va ap dung d6i voi cac truong hop sau:

a) Thu tyc hanh chinh trong ndi bg cua timg co quan nha nudc, gitra cac co
quan nha nudc voi nhau khong lién quan dén vi€e giai quyét thu tuc hanh chinh cho
ca nhan, to chirc.

b) Thu tuc xtr Iy vi pham hanh chinh; thu tuc thanh tra va thu tuc hanh chinh c6
ndi dung bi mat nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. bam bao sy phéj hop thudng xuyén, chit ché, théng nhét giira cac nganh,
cac cap trong viéc cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh.

2. Thu tuc hanh chinh sau khi dugc co quan nha nude co thém quyén ban hanh,
stra doi, bo sung, thay the, hity bo hodc bai bé phai dugce cong bo, cong khai theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu, Nghi dinh s6
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48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phu, Théng tu s6 05/2014/TT-BTP cua
B0 trudéng Bo Tu phap va Quy ché nay.

3. Thi tuc hanh chinh dugc cong bd phai ding tham quyéq, ndi dung theo quy
dinh cua phap luat va tuan tha trinh tu thu tuc, thoi han cong bd, cong khai thu tuc
hanh chinh.

4. Bao cao viéc thuc hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh day du, kip
thoi, chinh x4c, dung yéu cau vé ndi dung va thoi gian quy dinh.

5. Cac co quan chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, thong nhat, dong bd trong
viéc tham muu trinh cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh va noi dung, s6 liéu trong
bao céo viée thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh.

X ) A Chuong [I . )
CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Pi¢u 3. Trach nhiém cong bé thi tuc hanh chinh

1. Cht tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh cong bé mdi, cong bd
sura (‘101 bd sung, thay thé, , cong b huy bo, bai bo thu tuc hanh chinh thudc thAm
quyén giai quyet ctia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh trude 05 (nam) ngay lam
viéc tinh dén ngay vin ban quy pham phéap luit quy dinh vé thi tuc hanh chinh c6
hiéu luc thi hanh.

2. Cac s6, ban nganh thuéc Uy ban nhan dan tinh tham muu dy thao Quyét
dinh cong bd cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh, gii S& Tu phéap kiém soat hinh
thure, no1 dung, chét lugng trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bod
theo dung thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. S& Tu phap tiép nhan, kiém soat va c6 y kién phiic dap bang van ban d6i voi
du thao Quyét dinh cong bd do cac sd, ban nganh giri dén ding thdi han quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 5 cua Quy ché nay.

Diéu 4. Hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh

1. Hinh thttc va ni dung Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi, bo sung, thay theé:

a) Quyét dinh cong bb (thiee hién theo Mau Quyét dinh cong bé thii tuc hanh
chinh ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh tai Phu luc I Muc II, kém theo Théng tir s6
05/2014/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tw phdp).

b) Dan~h muc thu tuc hanh chinh rpéi ban hanh, stra doi, bo sung, thay thé (thuc
hién theo Mdu tai Phu luc I Muc Il Phan I - Danh muc thu tuc hanh chinh, kem theo
Thong tu so 05/2014/TT-BTP cua Bé truong Bo Tu phap).

¢) Noi dung cu thé cua timg thu tuc hanh chinh va cac tai liéu kém theo (néu
co) gé)m: mau don, mau t& khai hanh chinh (thuc hién theo Mau tai Phuc luc I Muc IT
phan II - Ngi dung ciia thii tuc hanh chinh, kém theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP
cua Bo truong Bo Tu phap).
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2. Hinh thire Quyét dinh céng b hity bo, bai bo thi tuc hanh chinh:

a) Quyét dinh cong bé (thwe hién theo Mdau Quyét dinh céng bé tai Phu luc I
Muc 11, kem theo Thong twr s6 05/2014/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phdp).

b) Danh muc thu tuc hanh chinh huy bo, bai bd (thuc hién theo Mau tai Phu,
luc I Muc Il Phan I - Danh muc thu tuc hanh chinh, kem theo Thong tw so
05/2014/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap).

3. Péi v4i nhitng thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung, ngoai vigc cong bb
day du cac b phén tao thanh thu tuc hanh chinh néu tai khoan 1 Piéu nay, noi dung
cong bb phai thé hién rd bo phan nao cia thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung
bang cach in nghiéng va ky hiéu bang mot sao (*) ddi vai viéc cong bd sta ddi, bo

sung lan dau; in nghiéng va ky hiéu bang hai sao (**) d6i véi viéc cong bd sira doi,
bo sung lan hai; in nghiéng va ky hiéu bang ba sao (**%) d6i véi viéc cong b sira
d6i, bd sung 1an ba; in  nghiéng va ky hi¢u bang sd 1an sao twong tng véi sb 1an cong
b su:a d6i, bd sung tiép theo va co ghi cha “Phan in nghiéng 1a noi dung stra doi, bo
sung” ngay sau tén goi thu tuc duoc stra di, bo sung.

4. Truong hop bd thu tuc hanh chinh ctia cac s, ban nganh da dugc Chu tich
Uy ban nhan tinh ban hanh Quyét dinh cong b diéu chinh dén lan thir 3 (bao gom:
cong bd m&i mét s thu tuc hanh chinh; cong bd stra ddi, bd sung, thay thé mot sb thu
tuc hanh chinh; cong bd hiy bo, bai bé mot sé thii tuc hanh chinh) thi ngay sau khi co
quyét dinh cong bd diéu chinh 1an the 3 cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh, céc so,
ban nganh c6 trach nhiém duy thao trinh cong bd Quyét dinh hop nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh cta 3 quyét dinh thanh mot quyét dinh dé thuan lgi cho co quan nha
nude, to chire, c4 nhan trén dia ban tinh theo doi, ap dung.

Quy trinh cong bd Quyét dinh hop nhat duoc thuc hién nhu quy trinh cong b
thu tuc hanh chinh. S& Tu phap hudng dan ndi1 dung nay dé ap dung thong nhat.

Piéu 5. Quy trinh cong bo thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cuiia cac sé, ban nganh thu¢c Uy ban nhan dan tinh

1. Khi van ban quy pham phap luat ban hanh quy dinh lién quan dén thu tuc
hanh chinh gom: phat sinh thu tuc hanh chinh méi; sira d01 bo sung, thay thé hodc
huy bo, bai bo thii tuc hanh chinh hién hanh thudc tham quyén giai quyét cua céac s,
ban nganh thudc Uy ban nhan dan tinh thi cic s&, ban nganh c6 trach nhiém chu dong
ra soat, théng ké trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bd theo quy trinh nhu sau:

a) Cac s, ban nganh thong ké thil tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bd sung, thay thé hodc hiy bo, bii bé va hoan thanh dy thao
Quyét dinh cong bd giri dén S¢ Tu phap dé kiém soét chat lugng chim nhat trude 09
(chin) ngay lam viéc ké tir ngdy van ban quy dinh lién quan dén thii tyc hanh chinh c6
hi¢u lyuc thi hanh.

H6 so dy thao Quyét dinh cong bd gtri S6 Tu phap kiém soat chat lugng gdm
co:

- Cong van dé nghi kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong b.
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- Dy thao To trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quyét dinh
cong bd gdm cac ndi dung: giai trinh sy can thiét; co so phap 1y dé cong bd thu tuc
hanh chinh; tém lugc sb lugng thu tuc hanh chinh, linh vyc trinh cong bd stra ddi, bd
sung, thay thé hodc hiy bo, bii bo.

- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo danh muc thu tuc hanh chinh va ndi dung
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
4 Quy ché nay.

b) S& Tu phap kiém soat vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyét dinh cong bd
va gui van ban phuc dap cho so, ban nganh trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so dé nghi cong bo.

~ ¢) Cac s0, ban nganh tiép thu, giai trinh va hoan thién dy thao Quyét dinh cong
bo trong thot han 01 (mot) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban phic dap cua
S& Tu phap va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bo.

‘ H6 so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh cong bd bao
gom:

- To trinh @& nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh cong
bo.

- Du thao Quyét dinh cong bb kém theo danh muc thi tuc hanh chinh va noi dung
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét (d6i voi truong hop cong bd hity bo, bai
b6 thu tuc hanh chinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay thi khong ¢6 ndi dung thi tuc
hanh chinh).

- Cong vin kiém soat chat luong Quyét dinh cong bd cia Sé Tu phép.

d) Van phong Uy ban nhan dan tinh xem xét trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quyét dinh cong b6 thu tyc hanh chinh dam bao dung thoi gian quy dinh tai
khoan 1 Bic¢u 3 Quy ché nay.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh thudce thAm quyen giai quyét ciia cac sd, ban
nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xd dugc B truong, Thu
trudng co quan ngang B ban hanh quyét dinh cong bd day du cac bd phan tao thanh
thu tuc hanh chinh ma Uy ban nhan déan tinh khong ban hanh vin ban quy dinh lién
quan dén ndi dung thi tuc hanh chinh duoc Bo truong, Thu trudng co quan ngang Bo
cong bo thi trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh
cong bd cua Bo trudong, Thi trudng co quan ngang B, cac sé, ban nganh thudc linh
vuc dugc cong bd ¢6 trach nhiém thue hién céac cong viéc sau:

a) Giri van ban thong bao vé Quyét dinh cong bo cua BY truéng, Thi trudng co
quan ngang B dén S& Tu phap.

b) Truc tiép trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quyét dinh céng bd
duéi hinh thic “Ban sao y ban chinh” ddi voi Quyét dinh cong bd cua Bo truong,
Thu truéng co quan ngang Bo. Viée cong bd dudi hinh thic “Ban sao y ban chinh”
duogc thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cia
Chinh phu vé cong tac van thu va quy dinh lién quan.



54 CONG BAO/S6 13+14/Ngay 02-6-2014

¢) T6 chirc thyc hién niém yét cong khai ddy du thu tyc hanh chinh sau khi
dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bo “Bén sao y ban chinh”.

Piéu 6. Quy trinh cong b6 thi tuc hanh chinh thuoc thim quyén giai quyét
cua Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa

Khi van ban quy pham phap luat dugce ban hanh quy dinh lién quan dén thu tuc
hanh chinh gom: phat sinh thu tuc hanh chinh méi; sira d01 bo sung, thay thé hodc
huy bo, bai bo thu tuc hanh chinh hién hanh thuc tham quyén giai quyét ciia Uy ban
nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cip x4 thi cac s&, ban nganh cin ctr theo
chtic nang, nhiém vu vé quan 1y nganh, linh vuc duoc giao c¢6 trach nhiém:

1. Théng ké thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc stra ddi,
bd sung, thay thé hodc huy bo, bii bo va hoan thanh dy thao danh muc, ndi dung tha
tuc hanh chinh cong b gui dén S¢ Tu phap cham nhat trude 09 (chin) ngay 1am viéc
ké tir ngay van ban quy dinh lién quan dén thu tuc hanh chinh c6 hiéu lyc thi hanh dé
So Tu phap téng hop, kiém soat chat lugng va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cong bb.

H6 so gtri S& Tu phap dé kiém soat chat luong, bao gdom:

7 - Cong vin dé nghi S¢ Tu phap kiém so4t chat lugng, tong hop trinh Chu tich
Uy ban nhan tinh cong bo.

- Danh muc thu tuc hanh chiph va nd1 dung thu tuc hanh chinh theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Pi€u 4 Quy ché nay.

2. So Tu phap tong hop, kiém soat chat luong, danh myc va ndi dung thu tuc
hanh chinh do cac sc"r? ban nganh guri dén, du thdo Quyét dir}h trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong b ding thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay.

3. Viéc hop nhét Quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh thude tham quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa dugc thuc hién
theo khodn 4 Di¢u 4 Quy ché nay.

Piéu 7. Trach nhiém cong khai thii tuc hanh chinh

1. Ngay sau khi nhan duoc ban gidy Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh thudc linh vuc do co quan trinh, cac s&, ban nganh sao
gti quyét dinh cong b cho cac co quan, don vi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh
va cac co quan, don vi 6 lién quan (trtr cac co quan da dugce Van phong Uy ban nhan
dan tinh gui ban dién tu va ban giay Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 8 ctia Quy ché nay).

2. Cong khai Quyét dinh coéng bd thil tuc hanh chinh thudc thim quyén tlep
nhén, giai quyét trén Trang thong tin dién tir cia co quan (néu cd) va thyc hién viéc két
nbi vé thong tin thi tuc hanh chinh trén Trang tin dién tir cia co quan voi Co so dit liéu
qudc gia vé thu tuc hanh chinh tai dia chi: http:/csdl.thutuchanhchinh.vn.

Dieu 8. Yéu cau cia viéc cong khai thi tuc hanh chinh
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1. Thu tuc hanh chinh sau khi dugc cong bd phai dugc cong khai dudi cac hinh
thure, dam bao 1o rang, day du, chinh xac, tao thuan lgi cho t6 chirc, ¢4 nhan ti€p can,
tim hi€éu va ap dung thuc hién.

2. Viéc cong khai thu tuc hanh chinh phai duoc t6 chirc thuc hién kip thoi ngay
khi nhan duoc Quyét dinh cong bo. Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh sau khi
dugc Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ky ban hanh phai kip thoi gui (ban gidy) dén
Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thudéc Bo Tu phap, giri (ban gidy va file dién tur)
dén S¢ Tu phap dé theo ddi, quan 1y va ding nhap vao Co s dir lidu quoc gia vé thu
tuc hanh chinh dé thyc hién cong khai theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

3. Khong niém yét cc thi tuc hanh chinh d hét higu lyc thi hanh, thu tuc c6
noi dung khong phu hgp véi quy dinh va cong bd hién hanh.

4. Céc thi tuc hanh chinh c6 mau don, mau to khai kém theo thi mau don, mau
to khai phai duoc niém yét cong khai ddy di kém theo tha tuc hanh chinh d6; ban
gidy thi tuc hanh chinh duoc niém yét cong khai phai bao dam khong bi hu hong,
rach nat, hoen .

Piéu 9. Cach thirc cong khai thii tuc hanh chinh
1. Hinh thirc cong khai bét budc:

a) Cong khai trén Co s¢ dir liGu qudc gia vé thu tuc hanh chinh tai dia chi:
http://csdl.thutuchanhchinh.vn va Cong thong tin di¢n t&r cua Uy ban nhan dan tinh
Quang Ngai tai dia chi: http://www.quangngai.gov.vn.

b) Niém yét cong khai tai tru so co quan, don vi truc tiép tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh theo dung quy dinh tai Diéu 11 Thong tu s6 05/2014/TT-BTP cua
B0 trudng BO Tu phap.

c) Déi voi cac co quan co6 cac phong, don vi tryc thude duoce giao tham quyen
tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc ma co tru so nam
ngoai tru s& chinh thi bén canh viéc niém yét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét ciia phong, don vi minh, con phai thyc hién niém yét diy di b thu tuc
hanh chinh ctia co quan nhu ni€ém yét tai tru s& chinh.

2. Hinh thtrc cong khai khac:
a) bang tai trén trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi.
b) Thong bao, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chiing.

¢) Khuyén khich cong khai thu tyc hanh chinh bang céc hinh thire: lap dat bang
dién tir huéng dan thuc hién thi tuc hanh chinh tai bo phan “mot cira” clia co quan,
don vi tryc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh; quy tra ctru théng tin hudng dan thi
tuc hanh chinh; dong tap bd thu tuc hanh chinh dt tai noi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac tai nha van hoa cong dong, tai noi sinh hoat cong dong cua céac
t6 dan phd, thon, lang, ban hodc cac dia diém sinh hoat khac va cong khai thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta cic co quan khac.
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Piéu 10. Cong khai ndi dung ti€p nhin phan anh, kién nghi cia t6 chirc, ca
nhan

1. Bén canh viéc niém yét tha tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét, cac
co quan, don vi niém yét cong khai noi dung hudng dan thuc hién phan anh, kién
nghi ctia c4 nhan, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh theo Mau s6 04 tai Phu luc 1T kém
theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP cua Bo trudng Bo Tu phap.

2. Viéc tiép nhan va xu 1y phan anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Trach nhiém cic co quan trong viéc cong bo, cong khai va thue
hién thu tuc hanh chinh

1. Cac s0, ban nganh thuong xuyén ra soat, cap nhat cac van ban quy pham
phap luat cua cap c¢6 tham quyén quy dinh vé tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chic
nang quan ly dé phdi hop véi Sé Tu phap trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh cong
b kip thoi cac thi tuc hanh chinh theo quy dinh; dong thoi, thuong xuyén theo dot,
huéng dan viéc thuc hién thu tyc hanh chinh Uy ban nhén dan cap huyén va Uy ban
nhan dan cip xa theo nganh, linh vuc quan 1y va phdi hop véi So Tu phap t6 chuc
kiém tra viéc thuc hién.

2. Thil truéng céac so, ban nganh va Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan cdp xa chiu trach nhiém do viéc chdm céng bd, chim cong
khai, cong khai khong day du, khong chinh xac hodc khong cong khai tha tuc hanh
chinh sau khi dugc cong bo.

3. Thi trudng cac so, ban nganh va Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo
dung Quyet dinh cong bd cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, khong dugc tu y yéu
cau to chirc, c4 nhan cung cip céc loai hd so, gidy to ngoai ndi dung da cong bo.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chi dao, hudng dan, kiém tra, d6n déc
vigéc cong khai va thyuc hién thu tuc hanh chinh trén dia ban huyén theo quy dinh cua
phap luat.

5. S¢ Tu phap:

a) Pon doc, theo ddi viée xay dung du thao Quyet dinh cong bo d6i voi cac so,
ban nganh thuéc Uy ban nhan dan tinh va thyuc hién kiém soat vé hinh thuc, noi dung
du thao Quyét dinh cong bd theo quy dinh.

b) Bao c4o va tham muu Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, xr 1y trach
nhiém do1 véi co quan, nguoi ¢ thim quyén tham muu cong b, thuc hién cong khai
khong diing véi quy dinh ctua phap luat.

¢) Cham nhét trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh ky Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh, cap nhat thu tyc hanh
chinh dugc cong bb vao Co sd dir liéu qubc gia vé thil tuc hanh chinh va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c cua cac hd so, tht tuc hanh chinh trén Co sé dit lidu quoc
gia; dong thoi, d& nghi Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh thuéc Bo Tu phéap cong
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khai ho so tha tuc hanh chinh, hd so van ban trén Co sé dit lidu quéc gia vé thu tuc
hanh chinh.

d) Chu tri, phdi hop véi cac s¢, ban nganh va Uy ban nhan dan cdp huyén lién
quan kiém tra tinh hinh thuc hién tha tuc hanh chinh da dugc cong bo tai cac sd, ban
nganh, Uy ban nhin dan cap huyé¢n va Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh.

Chuong I11
CHE PO BAO CAO VIEC THUC HIEN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 12. Ché d bao cio

1. Bao cdo dinh ky 06 thang va 01 nam hodc bao cao dot xut theo yéu cau cta
Chu tich Uy ban nhan dan tinh nhu sau:

a) Cac sd, ban nganh gtii bao cao vé S¢ Tu phap dé tong hop bao céao Uy ban
nhan dan tinh.

b) Uy ban nhan dan cép x4 giri bao cdo vé Uy ban nhan déan cap huyén, dé tong
hop gui S6 Tu phap bao cao Uy ban nhan dan tinh.

2. Sé Tu phap tong hop tinh hinh, két qua cong bb, cong khai thu tuc hanh
chinh tai cac sg, ban nganh va Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban tinh theo dinh
ky hoac dot xuat trinh Uy ban nhan dan tinh b4do cdo Thu tuéng Chinh phu va By Tu
phap.

Piéu 13. Noi dung bio cio viéc thue hién kiém soat thii tuc hanh chinh

1. Bao céo viéc thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh phai mo ta két qua da
lam duoc, nhimg viéc chua lam dugc; nhimg ton tai, han ché, kho khan, vuong mac
va nguyén nhan cta nhimng ton tai han ché, kho khin, vuéng méc trong qué trinh thuc
hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh; dé xuét, kién nghi; dong thoi, néu cac
nhiém vy trong tm can thyuc hién trong ky béo céo téi.

2. NoO1 dung bao céo thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu $6
05/2014/TT-BTP cua Bo trudéng Bo Tu phap.

Picu 14. Trach nhiém ciia cic co quan, ca nhan trong viéc thuc hién bao
cao

1. cac so, ban nganh, Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhéan déan cip xa
bdo cdo theo ndi dung tai cac biéu miu s 06a/BTP/KSTT/KTTH va

07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2014/TT-
BTP cua B truéng Bo Tu phép.

2. Phong Tu phap tham muu Uy ban nhan déan cap huyén tong hop bao cdo cua
cac don vi chuyén mon va bao cao ctia Uy ban nhan dan cdp xi trén dia ban huyén
theo nd6i dung quy dinh tai cac biéu miu sé 06a/BTP/KSTT/KTTH va
07b/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc hién
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kiém soat thu tuc hanh chinh theo D& cuong béo céo tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP cua Bo truong Bo Tu phap.

3. S6 Tu phap tham muu Uy ban nhan dan tinh tong hop bao cdo cla cac s,
ban nganh, Uy ban nhan dan cap huyén va bao céo cta don vi minh theo ndi dung tai
cac biéu mau 5O 01b/BTP/KSTT/KTTH, 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu co),
06b/BTP/KSTT/KTTH, 078/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III va téng hop viéc thuc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo Dé cuong bao cdo tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ctia Bo truong Bo Tu phép.

Piéu 15. Hinh thitc va cach thire giri bao cdo

B4o c4o viéc thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh duge thuc hién br?lng hinh
thurc van ban giay hodc van ban di¢n tur, cu thé nhu sau:

1. Bao c4o bang vin ban gidy phai c6 chit ky, dong ddu xac nhin cta Thu
trudng co quan, to chirc thuc hién ché do bao cao; duoc guri theo duong buu dién, fax
hoac gt truc ti€p.

2. Béo cdo bang vin ban dién tir 1 cac tép tin co thé chinh sira, tai st dung
(word, excel); cac tép tin PDF dugc luu trir dudi hinh thire quét (scan) tir ban goc.

Truong hop bao céo duge gui bang vin ban dién tir dudi dang word, excel, co
quan gui bado cdo phai kém theo bao cao duoi hinh thic t€p tin PDF dé€ so sanh, doi
chiéu, bao dam tinh chinh x4c cta thong tin bdo cao.

Picu 16. Thoi han bao cdo theo dinh ky

1. Thoi diém chét s6 liéu bao cao dinh ky 6 thang va bao céo dinh ky 01 nim
thuc hién nhu sau:

a) Ky bao cao dinh ky 6 thang dugc tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30
thang 6 hang nam, gdm sd liéu thong ké thyc té va s liéu thong ké udc tinh. Trong
d6, sb liéu thong ké thuc té dugc lay tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4
hang nam (ngay chdt sé liéu thuc té); sb lidu thong ké wéc tinh duoc 1y tir ngay 01
thang 5 dén hét ngay 30 thang 6 hang nam.

b) Ky bédo céo dinh ky 01 nam duogc thuc hién hai lan trong nam, bao gém:

- Bao c4o nam lan mot: thoi diém 1ay sb liéu thong ké dugc tinh tir ngay 01
thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nim, gém so lidu thong ké thuc té va so lidu
théng ké udc tinh. Trong d6, sb lidu théng ké thuc té dugc 13y tir ngay 01 thang 01
dén hét ngay 31 thang 10 hang nam (ngay chot so lidu thuc té); so lidu thong ké ude
tinh duoc lay tir ngay 01 thang 11 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam.

- B4o c4o0 nam chinh thire: thoi diém 1ay so liéu thong ké duoc tinh tir ngay 01
thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hang nam (ngay chét sb lidu thuc té).

¢) Viée ude tinh s6 liéu béo céo thyc hién theo huéng dén tai khoan 3 Dicu 6
Thong tu s6 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 cua B¢ truong B Tu phap hudng
dan hoat dong thong ké ctia Nganh tu phap.
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2. Thot han gtri bao cao dinh ky 6 thang va bao cao dinh ky 01 ndm nhu sau:

7 a) Uy ban nhan dan cip x3 giri bio cdo dén Uy ban nhan dan cdp huyén dé
tong hop:

- B4o cao tong hop 6 thang: giri cham nhat trudc ngay 07 thang 5 hang nam.

- B4o céo tong hop nam lan mot: giri cham nhat trude ngay 07 thang 11 hang
nam.

- Béo céo tong hop nam chinh thirc: giri cham nhat trudc ngay 20 thang 01 cua
nam sau nam béo cdo.

b) Uy ban nhan dan cAp huyén va céc sd, ban nganh giri bao cdo dén S¢ Tu
phap dé tong hop:

- Bdo c4o tong hop 6 thang: giri chdm nhat trude ngay 20 thang 5 hang nim.

- B4o c4o tong hop nam 1an mot: giri chdm nhét trude ngdy 20 thang 11 hang
nam.

- Béo céo tong hop nam chinh thirc: giri cham nhat trude ngay 10 thang 02 cua
nam sau nam bao céo.

_ ¢) Truong hop thoi han bao cao thong ké noéi trén tring vao ngay nghi hang
tuan hodc ngay nghi I€ theo quy dinh cta phap luat thi thoi han nhan bao cdo thong
ké dinh ky dugc tinh vao ngay lam viéc ti€p theo sau ngay nghi do.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 17. T6 chirc thwe hién

1. Thi trudng cac sd, ban nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach
nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dén tinh trong hoat dong cong b, cong khai thu tuc
hanh chinh; viéc tuan thd, giai quyét thi tuc hanh chinh va ché do bao céo viéc thuc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh cta co quan, dia phuong minh.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép xa chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén trong hoat dong coéng khai thu tuc hanh chinh, viéc tuan thu, giai
quyét thi tuc hanh chinh va ché d6 bao cao viéc thuc hién kiém soét thu tuc hanh
chinh trén dia ban cép xa.

3. So Tai chinh huong dan viéc 1ap du toan, quan Iy va sir dung kinh phi hoat
d@ng cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh tai cac s@, ban nganh va Uy ban nhan dan
cap huyén theo quy dinh.

4. S& Noi vu can ctr két qua viée thuc hién quy dinh vé phdi hop cong bd, cong
khai thu tuc hanh chinh theo Quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi danh gia muc
dd hoan thanh nhiém vu cta cac co quan, don vi, cad nhan trong viéc xét thi dua, khen
thuong hang nam; dong thoi, phdi hop voi S¢ Tu phép trong viéc kién nghi xir 1y
trach nhi€m cua can bo, cong chirc, vién chirc vi pham Quy ché nay.
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5. S& Thong tin va Truyén théng chi tri, phdi hop véi So Tu phap va cac s0,
ban nganh t}luc hiér} cong khai thu tuc hanh c}linh da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bo trén Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan tinh.

6. Dai Phat thanh - Truyén hinh Quang Ngai, Bao Quang Ngai phéi hop voi So
Tu phap tuyén truyén viéc cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh va tinh hinh thuc
hién thu tuc hanh chinh cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh.

7. S Tu phap theo ddi, hudng dan, kiém tra viéc to6 chie thuc hién Quy ché
nay trén dia ban tinh va dinh ky tong hop bao cdo Uy ban nhan déan tinh két qua thuc
hién.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 khé khin, vuéng méc, cac co
quan, don vi c6 ¥ kién giri vé S& Tu phap tong hop, bao céo trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Q. CHU TICH
Lé Quang Thich



