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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 261/QP-UBND Quang Ngai, ngay28 thang 02 nam 2014
QUYET PINH

Phé duyét Pé 4n thuce hién co ché mdt cira hién dai tai Uy ban nhin din huyén
Mo Dire, tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can ctr Luat To chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cu Nghi q}lyét 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh phi ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cadch hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020;

Cin cir Quyét dinh s0 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 ciia Thu tuéng Chinh
phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cura, co ché mot cura li€n thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Can ctr Quyét dinh s6 49/QD-UBND ngay 29/8/2007 ctia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh ap dung co ché mot cua, co ché mot cura lién thong trong gidi
quyét cac cong viéc lién quan truc tiép toi to chic, cd nhan cua cic co quan hanh
chinh nha nudc tinh Quang Ngai;

~ Can cir Quyét dinh s0 39/QD-UBND ngay 26/3/2012 ctia UBND tinh ban hanh
K¢ hoach cai cach hanh chinh tinh Quang Ngai giai doan 2012-2015;

Theo dé nghi cua Chu tich UBND huyén Mo DPtrc tai To trinh s6 100/TTr-
UBND ngay 18/11/2013; ¥ kién ctia Giam doc So Tai chinh tai Cong van 2691/STC-
TCHCSN ngay 05/12/2013, Giam dc S& Thong tin va Truyén thong tai Cong vin sd
905/STTTT ngay 19/12/2013; Giam doc So Ké hoach va Pau tu tai Cong vin sb
32/SKHDT-VP ngay 09/01/2014 va Giam d6c S¢ Noi vu tai Cong van s6 171/SNV
ngay 11/02/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay DPé 4n thuc hién co ché mot cira
hién dai tat UBND huyén Mo Ptrc, tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Nhitng thu tuc hanh chinh trong céac linh vuc, cong vi¢c thude trach
nhiém, tham quyén giai quyét cia UBND huyén M6 Puc, Cha tich UBND huyén M
Dtrc nhung chua quy dinh tai D& an nay duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat
hiéq hanh, quy dinh ctia UBND tinh va huéng dan ctia cac co quan nha nudc co tham
quyen.
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Piéu 3. Giao Chu tich UBND huyén Mo D phéi hop voi cac co quan chic
nang co lién quan t6 chirc trién khai thyc hién DE an dat hi¢u qua.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc cac S¢: Noi vu, Tai chinh, Ké
hoach va Pau tu, Tu phap, Thong tin va Truyén thong, Chu tich UBND huyén Mo
Dtrc va Thu trudng cac co quan, don vi c¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Cao Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PE AN

Thue hién co ché mjt cira hién dai tai Uy ban nhan dan huyén M¢ Pirc
(Kem theo Quyeét dinh so 261/QD-UBND ngay 28 /02/2014
cua Chu tich UBND tinh Quang Ngadi)

I. NHUNG CAN CU PHAP LY PE XAY DUNG PE AN

- Nghi quyét 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ciia Chinh pha ban hanh Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020;

- Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 cta Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cura, co ché mdt cura lién thong tai co quan
hanh chinh nha nudc & dia phuong;

- Quyét dinh s6 49/QD-UBND ngay 29/08/2007 ctia UBND tinh vé viéc ban
hanh Quy dinh ap dung co che mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét
cac cong viée lién quan tryuc tiép t6i to chirc, ca nhan cua cac co quan hanh chinh nha
nudc tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 39/QD-UBND ngay 26/3/2012 ctia UBND tinh ban hanh Ké
hoach cai cach hanh chinh tinh Quang Ngai giai doan 2012-2015.

II. MUC TIEU, YEU CAU VA NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Muc tiéu:

Thyc hién co ché mot cira hién dai tai UBND huyén Mo Puc 1a nham ting
budc t6i wu hoa hoat dong cung tng dich vu hanh chinh céng cua UBND huyén va
cac co quan nha nudc co lién quan d6i véi to chire, ca nhan; timg budc xy dung nén
hanh chinh & dia phuong trong sach, viitng manh, chuyén nghi¢p, hién dai, hoat dong
co hiéu luc, hiéu qua.

2. Yéu cau:

- T chtre, ca nhan khi c6 nhu cau giai quyét ho so hanh chinh thudc tham
quyen giai quyét cua UBND huyén M¢ Butre, Chu tich UBND huyén M6 Dirc va mot
s6 co quan lién quan, chi can lién hé tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
huyén;

- Tao diéu kién thuin loi dé t6 chirc, c4 nhan c6 thém mét kénh thong tin trao
doi voi1 UBND huyén trong qua trinh gidi quyét cac thu tuc hanh chinh;

- Nang cao tinh than trach nhiém, thai do phuc vu va k¥ nang hanh chinh cua
cong chuc, vién chic khi giai quyét cong viéc thudc tham quyén; dong thoi tang
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cuong co ché phdi hop gitra cac co quan hanh chinh trong viéc tham tra, xac minh va
giai quyét cac yéu cau cua to chirc, ca nhan.

3. Nguyén tic thuc hién:
- Thu tyc hanh chinh don gian, o rang, dung phap luat;
- Cong khai, m@nh bach cac ho so, thi tuc hanh chinh, phi, 1€ phi, thoi gian giai
quyét cong viéc cua té chirc, cd nhan va hoat dong cong vu;
- Moi quan h¢é tiép nhén, giai quyet va tra két qua ho so cua to chuc, ca nhan

dugc thuc hién tai mot ddu mdi duy nhét 13 BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND huyén M¢ buc;

- Bao dam giai quyét céng viéc nhanh chong, thuan tién cho t6 chtrc, ca nhan;

- Tinh than, thai d6 va chat luong phuc vu ciia cong chirc, vién chuc 1a thudc
do hiéu qua giai quyét yéu cau ctia to chirc, c4 nhan.

- Viéc phéi hop dé giai quyét cong viéc cta to chirc, ca nhan 1a trach nhiém cia
co quan quan ly nha nudc c6 lién quan.

III. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi ap dung:

Co ché mot cira hién dai tai UBND huyén M6 birc 1a co che ung dung cong
ngh¢ thong tin trong viée tiép nhan va giai quyet cong viéc cua to chirc, ca nhan trén
mét s6 linh vuc thudc trach nhiém, thaim quyén cua UBND huyén Mo Buc, Chu tich
UBND huyén va cac phong (ban) chirc ning, co quan, don vi c¢6 lién quan; cu thé nhu
sau:

a) Trong linh viee ddt dai:

- Cép moi, cap lai, cap d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dit theo quy dinh
cua Luat Dat dai;

- Pang ky, chinh 1y bién dong Ve st dung dat do ddi tén, giam dién tich thira
dat do sat 16 ty nhién, thay doi vé quyén, thay doi vé nghia vu tai chinh;

- T4ch thura hoac hop thira dat;

- Chuyén muc dich str dung dét c6 cap phép va khong cap phép;
- Pang ky thira ké quyén st dung dat;

- Tang, cho quyén st dung dat;

- Bang ky cho thué, cho thué lai quyén st dung dat;

- Xo4 dang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat;

- bang ky thé chap, dang ky bao lanh bang quyén sir dung dat, tai san gan lién
voi dat; o
- Xoé dang ky thé chap, bao lanh.
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b) Trong linh viec ho tich va chung thuec:

- Pang ky thay doi, cai chinh ho tich cho ngudi tir du 14 tudi tré 1én; x4c dinh
lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh; bo sung ho tich, diéu chinh hd tich cho moi truong
hop khong phan biét do tudi;

- Cép lai ban chinh, ban sao Giéy khai sinh;

- Chiing thuc ban sao tlr ban chinh cac gidy to van ban; ching thuc hop dong
giao dich lién quan dén dong san c6 gia tri dudi 50 tri¢u dong;

- Chumg thyc chir ky cua ngudi dich trong cac gidy to van ban tir tiéng nudc
ngoal sang tleng Viét hoac tur tleng Vit sang tleng nudc ngoai va chir ky trong céc
gidy to vin ban bang tiéng nudc ngoai.

c) Trong linh vuc xdy dung nha o, quan ly quy hoach:

- Cap cac loai gidy phép xdy dung nha & va cong trinh;

- Cap Gidy chtng nhan quyén so hiru nha ¢, Gidy ching nhan quyén sé hitu
nha va dat o;

- Tham dinh hé so vé quy hoach x4y dung cac khu chirc niang trong cac d6 thi
trén dia ban.

d) Trong linh vic dang ky kinh doanh:
- Cap Giay chiing nhan dang ky kinh doanh;
- Thong bao tam ngumg, nghi dang ky kinh doanh.

Ngoai cac linh vuc trén, Chu tich UBND huyén Mo DPuc dugc chia dong lua
chon cac Iinh vuc khac con lai dua vao thuc hién co ché mot ctra hién dai, dam bao
cac nguyén tac theo quy dinh va bado cdo UBND tinh d¢€ theo ddi, chi dao.

Bf‘mg thot, tir nam 2014 tré di, UBND huyén Mo DPuc lga chon mot sb thu tuc
hanh chinh lién quan tryc tiép toi to chirc, ca nhan thudc trach nhiém, tham quyén
giai quyet ctia nhiéu co quan hanh chinh nha nuéc cap tinh ma UBND huyén la dau
moi tlep nhan ho so ban dau, dé xay dung Dé an thyc hién co ché mot cira lién thong
trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét theo ding quy dinh tai Quyét dinh s6 49/QD-
UBND ngay 29/8/2007 cua UBND tinh Quang Ngai.

2. Poi twong ap dung:

a) Déi tuong co yéu cau: to chiic, ca nhin c¢6 nhu ciu giai quyét hd so hanh
chinh.

b) Péi tuong thuc hién:

- Lanh dao UBND huyén Mo Dic;

- Thu trudng cac co quan, don vi va cong chirc, vién chirc thudc cac co quan,
don vi c¢ lién quan.
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IV. MO HINH TO CHUC VA QUY TRINH XU LY THU TUC HANH
CHINH THEO CO CHE MOQT CUA HIEN PAI

1. B) phén tiép nhan va tra két qua:

a) BO phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mét ctra hién dai tai UBND
huyén M Buc chiu sy quan 1y toan dién cua Van phong HDND va UBND huyén do
lanh dao Vin phong HDND va UBND huyén tryc tiép phu trach.

b) Cong chure, vién chirc lam viée tai B phan tiép nhan va tra két qua do cap
c6 thAm quyén diéu dong, phan cong theo phan cap quan ly can b, cong chure, vién
chtrc dam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc giao theo co ché mot cira hién dai.

¢) Méi quan hé hoat dong gitra B phén tiép nhan va tra két qua vdi cac phong,
ban chuyén moén 1a méi quan hé phdi hop cong tac trong giai quyet cong viéc cia to
churc, ca nhan thong qua cac quy trinh xur Iy cong viéc. B4 phén tiép nhan va tra két
qua co trach nhiém tiép nhén ho so ctia to chiic va ca nhan dén giao dich; don dbc va
tra két qua da giai quyét cta cac phong, ban chuyén moén cho to chirc va ca nhan;
kiém tra cac phong, ban chuyén mén giai quyét theo ding tién do, thoi gian quy dinh.

d) Vé ché d6 chinh sach cua Bo phan tiép nhan va tra két qua:

Luong va cac khoan phu cép (néu coO) cua cong chure, vién chirc lam viée tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua do co quan dang quan 1y cong chirc, vién chuc chi tra.
Riéng phuong tién lam viéc, trang phuc va phu cip cho cong chirc, vién chirc 1am
nhiém vu tai B phan tiép nhan va tra két qua do UBND huyén Mo Purc t6 chirc thuc
hién trang b1 va chi tra theo quy dinh ctia nha nudc.

d) bia diém lam vi¢c cua B) phan ti€p nhan va tra két qua:

Pia diém lam viéc cua Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira
hién dai duoc dau tu, xay dung trong khudn vién tru s6 UBND huyén Mo Dric.

2. Quy trinh xir Iy thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira hién dai:

UBND huyén Mo Pirc ban hanh quy trinh tiép nhan, xir 1y cac thu tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra hién dai, phu hgp véi chirc ndng, nhiém vu cua ting bo
phan, co quan c6 lién quan va chuong trinh phan mém, tinh ning, cong dung cta
ting trang thiét bi, dam bao dung cac nguyén tic thuc hién duoc quy dinh tai diém 3
Muc II ctia D& an nay.

V. CAC NHIEM VU CAN THIET PE XAY DUNG MO HINH MOT
CUA HIEN PAI VA KINH PHI THUC HIEN
1. Nhiém vu:

_a) Lya chon tu véan theo quy dinh cta phap luat (jé ky hop dong cung cap cac
phan mém Ung dung cong ngh¢ thong tin trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh;
b) Pau tu xay dung ha téng cong nghé thong tin (mang LAN, MAN) dé két nbi
gitra B phan tiép nhan va tra két qua voi cac co quan, don vi c6 lién quan trong giai
quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan;
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¢) Pao tao, chuyén giao ung dung céng nghé thong tin;

d) T6 churc thyc hién viéc mua sam may vi tinh va cic trang thi€t bi khac phuc
vu cho viéc trién khai co ché mot cura hién dai, dung quy dinh ctia nha nudc;

d) Xay dung co sé dir liéu dong bo 1én Trang thong tin dién tir (Website) cua
huyén, Cong thong tin dién tir ciia tinh dé cung cap thong tin cho to chirc, c4 nhan
theo tiéu chi quy dinh tai Nghi dinh s6 64/2007/NB-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh
phu vé viéc img dung cong nghé thong tin trong hoat ddng clia co quan nha nudc.

2. Kinh phi thye hién:

Tir ngudn ngan sach nha nudc (cap tinh, cap huyén va cac nguén khéc) va
dugc thue hién theo dung quy dinh cua phap luét, bao gom kinh phi dau tu xay dung
phong lam viéc cua B phén tlep nhan va tra két qua va kinh phi mua sam, nang cap
trang thiét bi va phan mém ... dé ung dung cong nghé thong tin vao giai quyét cong
viéc theo co ché mot cua hlcn dai.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Chu tich UBND huyér} Mo buc co trégh nhiém: ,
a) Thanh 13p B§ phan ti€ép nhan va tra két qua theo co ché mot cira hién dai do
lanh dao Van phong HDND va UBND huyén phu trach.

b) Ban hanh quy trinh, thi tuc tiép nhan, xtr 1y, tra két qua theo co ché mot ctra
hién dai va Quy cheé t6 churc, hoat dong cua BJ phan ti€p nhan va tra két qua.

c) Trién khai img dung cong ngh¢ thong tin, xay dung hé thong mang LAN,
MAN dé két nbi, cung cap thong tin va xu ly thong tin gitra co quan lién quan qua
moi truong mang; dong thoi, nghién ciru vian ban s6 678/STTTT-KHTC, ngay
14/10/2013 cua S& Thong tin va Truyén thong vé huéng dan trién khai hé thong mot
ctra dién tir dé lap, tham dinh, phé duyét du an dau tu ing dung cong nghé thong tin
tai BO phan tiép nhén va tra két qua theo co ché hién dai, ding quy dinh hién hanh.

d) Lap thu tuc dau tu xdy moi try sO lam viéc cua B phan tiép nhan va tra két
qua; tha tuc dau tu mua sam, lp dit trang thiét bi tin hoc (phan cung va phan mém),
cac thiét bi khac lién quan tai Phong 1am viéc ctia B phan tiép nhan va tra két qua.

d) Niém yeg cong khai cac quy dinh, thu tuc hanh chinh, gidy t0, hd so, muc
thu phi, 1 phi (nfu co) va thoi gian giai quyét ting loai thu tuc hanh chinh tai Bo
phan ti€p nhan va tra két qua.

e) To chtrc tap huin hodc ctr cong chic, vién chirc tham gia cac 16p tap huan,
bdi dudng tng dung cong ngh¢ thong tin va ky nang giao tiép voi to chirc, ca nhan
trong qua trinh giai quyét cong viéc; trong do, chi trong doi ngli cong chure, vién
chtrc truc tiép lam viéc & Bo phan tiép nhan va tra két qua va cong chirc, vién chic
xur Iy cong viéc & cac phong, ban chuyén mén va cac co quan c¢o lién quan.

f) C6 cac hinh thic thong bao, tuyén truyén thich hop dé to chirc, c4 nhan biét
vé€ hoat dong cia co ché mdt ctra hién dai tai UBND huyén Mo Durc.
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g) Pinh ky hang quy, 6 thing va hang nim bao c4o két qua thyc hién D& 4n
cho UBND tinh d¢ theo doi, chi dao; kién nghi giai quyét nhimg van dé phat sinh
thudc tham quyén cua UBND tinh.

h) Thuong xuyén ra soat quy trinh, thu tuc hanh chinh, gidy t0, hd so; cai tién
phan mém, trang thiét bi, cai tién 1& 16i lam viéc, ... dé ting budc nang cao chat
lugng thuc hién co ché mét cira hién dai tai UBND huyen ding quy dinh cia Nha
nudc.

2. S& NoOi1 vu theo chic nang, nhiém vu dugc giao ¢6 trach nhiém theo doi,
kiém tra, huéng dan va kip thoi tham muu cho UBND tinh xtr Iy cac vudng mac phat
sinh trong qua trinh thuc hién co ché mot cura hi¢n dai tai UBND huyén Mo Prc.

3. S& Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh tham muu UBND tinh bé tri ngué)n
kinh phi ¢¢ UBND huyén M6 Birc xady mdi try so 1am viéc ctia Bd phén tiép nhan va
tra két qua; mua sdm trang thiét bj tin hoc, phuong tién lam viéc va cac thiét bj khac
cho B6 phan tiép nhan va tra két qua va cac co quan chtrc nang lién quan dé thuc hién
co ché mot cira hién dai tai UBND huyén theo quy dinh cua phap luét vé dau tu xay
dung.

4. S& Thong tin va Truyén thong hd tro k¥ thuat, ha tang thong tin va dam bao
hoat dong cua Trang thong tin dién tir ctia huyén M6 Duc trong viéc cung cip céc
dich vy hanh chinh cong theo quy dinh tai Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007
ctia Chinh phu vé viéc ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua co quan
nha nudc va Quyét dinh s 1367/Qb-UBND ngay 23/9/2013 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc phé duyét Lo trinh cung cép dich vu cong truc tuyén ctia cic co quan nha
nuéc trén dia ban tinh Quang Ngii giai doan 2013-2015 va dén nam 2020./.

CHU TICH

Cao Khoa



