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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 194/QD-UBND Quang Ngdi, ngay 14 thang 02 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia
Trung tim dich thuat Quing Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cin cr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cu Luat Vién chuce ngay 15/11/2010;

Cin ctr Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phii vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012
cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu 5O 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B truong B Noi
vu hudéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cta Chinh
phu;

Can ctr Quyét dinh s6 2664/Q B-UBND ngay 08/11/2006 ctia Chii tich UBND
tinh Quang Ngai ve viéc thanh 13p Trung tam dich thuat Quang Ngai;

Theo d& nghi cua Glam dbc SO Ngoai vu tai To trinh sO 08/TTr-SNgV ngay
03/01/2014 va Giam doc So Noi vu tai Cong van s6 152/SNV ngay 27/01/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché T6 chirc va hoat dong cua
Trung tam dich thuat Quang Ngai.

Piéu 2. Giam doc So Ngoai vu co6 trach nhiém chi dao Giam ddc Trung tam
dich thuat Quang Ngai t6 chuc trién khai cac hoat dong ctia Trung tam theo dung noi
dung quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

})iéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 617/QD-UBND ngay 26/3/2007 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong ny ban nhan dan tinh, Giam déc cac S&: Ndi vy,
Ngoai vy, Tai chinh; Thu trudng cac sd, ban, nganh, co quan, don vi co6 lién quan;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Giam ddc Trung tdm dich thuét
Quang Ngii chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong cua Trung tim dich thuit tinh Quang Ngai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 194 /QD-UBND ngay 14 /02/2014
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Trung tdm dich thuat Quang Ngi (sau ddy goi tdt la Trung tdm) 1a don
vi su nghiép truc thuoc S& Ngoai vu tinh Quang Ngai, duoc thanh 13p theo Quyét
dinh s6 2664/QD-UBND ngay 08/11/2006 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang
Ngai.

Trung tam 13 don vi su nghiép c6 thu theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 cua Chinh phu, tu dam bdo toan b kinh phi hoat dong thuong xuyén, tu
chu vé so luong nguoi 1am viée va cac phuong tién hoat dong ¢ lién quan (trong dé
Trung tém dwgc UBND tinh hé tro 03 bién ché huong lwong tir ngdn sach Nha nuée
dé thuee hién nhiém vu phuc vu doi ngoaqi)

Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng va duoc mo tai khoan tai Kho
bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh ctia phap luat.
Tén tiéng Viét: Trung tam dich thuit Quang Ngai.

Tén giao dich qubc t&: QUANG NGAI TRANSLATION CENTRE (viét tat 1a
TRANSCEN).

Tru sé cua Trung tAm dit tai thanh phd Quang Ngii, tinh Quang Ngii.

Piéu 2. TH chic béang Cong san Vi¢t Nam va cac td chtre chinh tri - x3 hoi trong
Trung tam duoc t6 churc va hoat dong theo Hién phap, phap luat cia Nha nudc Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, Dicu 1€ Pang Cong san Viét Nam va biéu 1€ cua cac
td chirc chinh tri - xa hoi.

) 5 Chuong 11 .
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM
Picu 3. Chirc niing ciia Trung tim

Trung tam co chire nang thyc hién dich thuat d6i ngoai phuc vu cong tac quan Iy
nha nudc vé ngoai vu; tu van, cung cap dich vu dich thuat va cac dich vu cong khac
trong linh vuc ngoai vu cho cac t6 chiic va ca nhan c6 nhu cau.

Dieu 4. Nhiém vu ctiia Trung tam
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1. Thyc hién cong tac dich thuat, phién dich phuc vu lanh dao tinh tiép va lam
viéc vt khach nudce ngoai.

2. Thyc hién quan 1y, tham dinh cac tai liéu, van ban dich thuat tir tiéng nuoc
ngoai sang tiéng Vi¢t va tur tieng Viét sang tiéng nudc ngoai.

3. Cung cap dich vu dich thuat céc tai li¢u chuyén nganh, ky thuit, quang cio,
du an, thu mo1 va cac van ban tai liéu khéc theo yéu cau cua cac to6 chirc va ca nhan.

4. Thyc hién dich vu phién dich (bao gdm dich néi thong thuong va dich dudi)
trong trao ddi lam viéc, dam phan, hoi nghi, hoi thado, tham quan du lich, theo yéu cau
ctia cac to chirc va ca nhan.

5. Tu vén thu tyc xuat canh, nhap canh; tu van van dong tiép nhan va trién khai
cc du an vién tro cho cac to chire, ca nhan trong va ngoai nudc; tu van du hoc, di lao
dong & nudc ngoai; gid1 thiéu va hop tac dao tao ngoai ngir.

6. Tham gia cac doan can b, cong chuc, vién chuc cua tinh di tham quan, hoc
tap kinh nghi¢ém, tham dy hdi nghi, hoi thao quoc té, tap huan & nudc ngoai khi dugce
cac co quan c6 tham quyén yéu cau.

7. Phéi hop vdi cac co sd dao tao phién dich cao cip & cac dia phuwong trong
nudc cling nhu nude ngoai dé dao tao do1 ngili phién dich chuyén nghiép cho tinh;

8. Tap huan, dao tao kién thic va ky nang doi ngoai cho can b, cong churc, vién
chtrc theo nhu cau cua cac s¢, ban nganh, hdi doan thé va dia phuong trong tinh.

9. Thuc hién cac dich vu khéc cé lién quan dén cong tac doi ngoai cho cac t6
chtrc va cé nhan theo quy dinh cta phap luat.

10. Quan 1y ddi ngili vién chirc, ngudi lao dong; tai chinh, tai san, ho so va tai
ligu cuia Trung tam theo quy dinh ctua phap luat.

11. Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo dinh ky va dot xut vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao cua Trung tam véi cap c6 tham quyén theo quy dinh.

12.Thyc hién mét sé nhiém vu khac do Uy ban nhan dan tinh va Giam dbc So
Ngoai vu giao.

Piéu 5. Quyén han ciia Trung tim

1. Puoc moi cong tac vién tham gia dich thuat; truc tiép quan hé va ky két hop
dong véi cac don vi, to chire, cd nhan ¢6 nhu cau trong linh vuc hoat dong cua Trung
tam, dung quy dinh cta phap luat.

2. PBugc truc tiép lién hé véi cac co quan, don vi ¢6 li€n quan dé€ giai quyét cac
cong viéc theo churc nang, nhiém vy cua Trung tam.

3. Pugc vay von cla céac to chutre tin dung, duge huy dong vén cia vién chic,
nguoi lao dong trong don vi dé dau tu mo rong va nang cao chat lugng hoat dong sy
nghiép, td chirc hoat dong dich vu phu hop v6i1 chic nang, nhiém vu dugce giao va tu
chiu trach nhiém vé quan 1y, sir dung va hoan tra no vay theo quy dinh ctia phap luat.
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4. Pé xuat, kién nghi véi Giam ddc So Ngoai vu vé phuong an kién toan to
chtrc, nang cao nang luc hoat dong cua Trung tam, nham thyc hién c6 hiéu quéa nhiém
vu dugc giao.

) Chuong III )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Picu 6. Lanh dao ciia Trung tim
1. Lanh dao Trung tim gom c6 Giam dbc va tir 01 dén 02 Pho Giam dbc.

2. Giam doc Trung tdm 13 nguoi ding dau Trung tdm, chiu trich nhiém trudc
Gidm doc S Ngoai vu va trude phap ludt vé toan bd hoat dong ctia Trung tam; quan
1y Trung tam theo ché dg thu trudng.

3. Pho Giam doc 1a nguoi gitp Giam dbc trong cong tac lanh dao, diéu hanh
Trung tam, dugc Giam doc phén cong phu trach mot hodc mot s6 linh vuc cong tac;
thay mat Giam ddc giai quyét cac cong viée thuge trach nhiém va thAm quyén cua
Giam doc Trung tim khi duoc Giam déc Trung tdm ay quyén; chiu trach nhiém trudc
Giam déc vé linh vuc dugce phan cong phu trach va cung Giam dbc chiu trach nhiém
trudc Giam déc S Ngoai vu va trude phap luat vé nhiing linh vuc dugc phan cong
hodc ty quyén.

4. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat va cac ché do
chinh sach khac doi véi Giam doc, Pho Giam doc Trung tam thuc hién theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh vé phan cap quan 1y can bd, cong churc, vién chirc cua Uy
ban nhan dan tinh.

Piéu 7. Cac phong chuyén mén, nghiép vu

1. Phong Tb chitc — Hanh chinh;

2. Phong Dich thuat;

3. Phong Dich vu tong hop.

Giam d6c Trung tAm can ctr quy dinh nay va cic vin ban quy dinh cia Nha
nudce co lién quan quy dinh nhi¢ém vu, quyén han cu thé, mdi quan hé cdng tac cua
cac phong truc thudc, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Piéu 8. Tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, ngudi lao dong trong
Trung tim

1. Céan ctr yéu cau nhiém vu, khoi luong cong viéc dugce giao; kha nang tai chinh
cua don vi, Giam doc Trung tam xay dung D€ an vi tri viéc lam, co cau vién chic

theo chuc danh nghe nghiép va xac dinh s6 lugng nguoi lam viée trong Trung tam
bao cao Giam dbc SO Ngoai vu trinh cip c6 tham quyén phé duyét.

2. Gidm doc Trung tim chi dong bb tri, sdp xép vién chirc va nguoi lao dong
trong pham vi s6 luong ngudi lam viée cua Trung tdm di dugc cdp c6 tham quyén
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phé duyét, phu hop voi chitc danh nghé nghiép, chirc vu quan 1y dugc bd nhiém va
yéu cau vi tri viéc lam trong don vi, bao dam hoat dong hiéu qua.

3. Viéc tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chuc, nguoi lao dong lam viéc
trong Trung tdm thuc hién theo dung cac quy dinh cua phép luat vé vién chic va cac
quy dinh cia Nha nudc co lién quan.

. Chuongly ,
QUAN LY TAI CHINH CUA TRUNG TAM

Piéu 9. Trung tim thuc hién co ché quan 1y tai chinh theo cac quy dinh ctia Nha
nudc doi vai don vi su nghiép cong lap va theo hudng dan cua co quan tai chinh cé
tham quyén.

Piéu 10. Tai san, tai chinh ctia Trung tdm thudc so hitu Nha nude duge giao cho
Gidm doc Trung tdm quan ly, sir dung dung theo ché dd quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.

Piéu 11. Giam ddc Trung tAm c6 trach nhiém thuc hién dung va day du cac quy
dinh cta Nha nudc vé ché do hach toan ké toan, thong ké, bdo cdo quyét toan va thuc
hién nghia vu v61 ngan sach Nha nudc theo quy dinh phap luat.

) Chwong V )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Trung tam chiu su quan 1y, chi dao truc tiép ctia Giam déc So Ngoai
vu. Giam ddc Trung tdm cé trach nhiém bao cdo Giam déc Sé Ngoai vu chuong
trinh, ké hoach cong tic hang nim, hang quy, thang va két qua thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac theo quy dinh.

Piéu 13. Mbi quan hé 1am viéc giira Trung tam voi cac phong, ban chuyén mon,
nghiép vu, don vi truc thudc S& Ngoai vu 1a mbi quan hé phdi hop theo chirc ning,
nhiém vu dugc giao va Quy ché 1am viéc cta S& Ngoai vu.

Piéu 14. Trung tam chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat cua cac co quan chirc
nang c6 tham quyén trong viéc thuc hién dudng 16i, chil truong, chinh sach cua Péang,
phép ludt cia Nha nudc trén tat ca cac linh vuc hoat dong cua Trung tdm theo quy
dinh cua phap luat.

) Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Quy ché nay ap dung cho Trung tdm dich thuit Quang Ngai. Mo1 hoat
dong cua Trung tam phai thuc hién theo ding quy dinh cia Quy ché nay va nhirng
quy dinh khac cua phap luat co6 lién quan.

Piéu 16. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhitng van déq vuéng mic, phat sinh,
Giam doc Trung tam dich thuat Quang Ngai co6 trach nhiém tong hop, bao cdo Giam
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dbc S& Ngoai vu trinh UBND tinh (qua S¢ Néi vu) xem xét stra ddi, bd sung cho phu
hop./.

CHU TICH

Cao Khoa



