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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 53/2013/QD-UBND Quang Ngai, ngay 05 thang 12 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé thuyén chuyén cong chirc, vién chirc dang cong tic tai cac
CO SO glao duc cong l1ap va phong glao duc va dao tao
tai mién nui, hai dio veé dong bang, thanh pho
trén dia ban tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI
Can ctr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cu Luat Giéo duc nam 2005 va Luéat sta doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat
Gi4o duc dugc Qudc hoi thong qua ngay 25/11/20009;

~ Cén ctr Nghj dinh s6 61/2006/ND-CP ngay 20/6/2006 cta Chinh phu vé chinh séch
d61 voi nha giao, can bo quan ly gido duc cong tac ¢ truong chuyén biét, & ving co diéu
kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan;
Cin clr Quyét dinh s6 01/2007/QD-UBND ngay 05/01/2007 cia UBND tinh vé
phén cap quan ly can bd, cong chirc, vién chirc ctia tinh Quang Ngai;

Theo dé nghi cia Giam ddc S& Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 563/TTr-
SGDDT ngay 25/11/2013, cua S¢ Noi vu tai Cong van s6 451/SNV ngay 10/4/2013
va Béo cao tham dinh s6 194/BC-STP ngay 05/11/2013 cia S¢ Tu phép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thuyén chuyén cong
chure, vién chirc dang cong tac tai cac co so giao duc cong lap va phong gido duc va
dao tao tai mi€n nui, hai dao vé dong bang, thanh pho trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc ’céc Sé: Giao duc va DPao tao,
Noi vy, Tu phéap; Chu tich UBND céac huyé:,n, thanh phd; Thu truéng co quan, don vi
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Vé thuyén chuyén cong chire, vién chirc dang cong tac tai cac co sé
gido duc cong 1ap va phong gido duc va dao tao tai mién nui, hai dao
vé dong bing, thanh pho trén dia ban tinh Quéang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 53/2013/0P-UBND ngay 05/12/2013
cua UBND tinh Quang Ngai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh viéc thuyén chuyén di vi cong
chure, vién chirc dang cong tac tai cac co so giao duc cong lap va phong gido duc va
dao tao (sau day goi la cong chire, vién chire) tai mién nui, hai dao vé dong bang,
thanh phd trén dja ban tinh Quang Ngai.

2. Béi tuong ap dung: Cong chure, vién chirc dang cong tac tai cac co sO giao
duc (Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé, Trung hoc phd thong, Trung tim Day
nghé - Gido duc thuong xuyén va Hudng nghiép, Trung tdm Gido duc thuong xuyén -
Hudng nghi¢p va Day nghé, Trung tam Gido duc thuong xuyén - Hudng nghi¢p) va
phong gido duc va dao tao trong bién ché hudng luong theo ngach, bac ciia Nha
nudc.

Piéu 2. Muc tiéu, nguyén tic

1. Muc ti€u

Thuyén chuyén cong chuc, vién chuc tai cac co so giao dyc cong lap va phong
phong giao dyc va dao tao tu mién nui, hai dao vé dong bang, thanh phé nham tao
diéu kién thuan loi dé coéng chiic, vién chirc trong cac co sd gido duc cong 1ap va
phong giao duc va dao tao an tdm cong tac 1a mot viéc lam thuong xuyén hang ndm
nham thyc hién ché d§ chinh sach cua Nha nuéc quy dinh, ddm biao cho moi cong
chtrc, vién chuc déu cé quyén lgi va nghia vu binh dang, tao su cong bang xa hoi
dong thot nang cao y thirc va trach nhiém cua cong chure, vién chirc trong toan nganh.

2. Nguyén tic

a) Phai tudn thu dung cac quy dinh cta phap luat;

b) Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién doi ngii cong chtrc, vién chirc cua
don vi;
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_ ¢) Phai theo ké hoach cua timg giai doan va ké hoach hang nim duoc cp co
tham quyén phé duyét;

d) Bam bao tuan thu ding quy trinh, thu tuc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha
nudc;

d) Cong tac thuyén chuyén phai hién thuc cong khai, dan chu, phi hop véi tinh
hinh thuc t€ cta dia phuong.

Piéu 3. Piéu kién dé cong chirc, vién chirc dwoc xét thuyén chuyén

Cong chire, vién chtrc cong tac tai mién nui, hai dao c6 di cac diéu kién sau day
duogc xem xét thuyén chuyén:

1. C6 thoi gian cong tac tai mién ndi, hai dao tir 03 nam hoc trd 1én dbi véi nir,
05 nam hogc tr¢ 1én d6i vo1 nam (tinh tor nam hoc duge tuyén dung hoac di€u dong,
thuyén chuyén tur noi khac veé).

2. Két qua danh gia x€p loai cong chuc, vién chic cua 02 ndm hoc (nam hoc
dang cong tac va nam hoc lién ké trude do) & mic do tr hoan thanh tét nhiém vu tré
1én.

Piéu 4. Nhirng truwong hop khong gidi quyét thuyén chuyén

1. Hoc theo hé cur tuyén su pham do tinh Quang Ngai ctr di hoc dugc b tri cong
tac vé dung noi da cu di hoc;

2. Coéng chirc, vién chirc dang tham gia cac khoa dao tao, boi dudng do cp co
tham quyén ctr di hoc (da cam két phuc vu don vi c6 thoi han) hodc chua hoan thanh
tho1 gian cam két phuc vu tai don vi sau khi hoan thanh khoéa hoc.

Piéu 5. Ché d¢ wu tién trong thuyén chuyén

Danh sach xét thuyén chuyén duoc sap xép theo tht ty vu tién sau:

1. S6 nam cong tac ctia cong chirc, vién chirc tai mién nui, hai dao (tinh tir thoi
gian duoc tuyén dung).

2. Nhitng d6i twong 1a thuong binh, ngudi huéng chinh sach nhu thwong binh,
con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi hudéng chinh sach nhu
thuong binh, con dé cia nguo1 hoat dong khang chién bi nhieém chat doc hoda hoc, con
Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong, nguoi hoan thanh nghia vy
quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc lugng cong an nhan dan, dji vién
thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong
thon, mién nli tur da 24 thang troé 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Dat thanh tich trong qua trinh cong tac va dugc tang danh hi¢u thi dua hoac
khen thuong tir cdp tinh tro 1én nhu Chién si thi dua toan qubc, Bang khen cua Thu
tuéng Chinh phu, Bang khen cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao, Giao vién day
g101 toan quoc Chién si thi dua cap tinh, Bang khen cua Chu tich UBND tinh, Gido
vién day gioi cap tinh,... duoc sap xép tir khen thudng cap cao dén cap thap.

4. Cong chtrc, vién chirc 13 nit dang nudi con nho (dudi 12 thang tudi).
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5. Trinh d6 dao tao: Pat trinh do trén chuan nhu: Tién si, thac si chuyén nganh
phu hop; dai hoc mam non, ti€u hoc...

Piéu 6. Phwong thirc xét thuyén chuyén va noi chuyén dén
1. Phuong thirc xét thuyén chuyén

Can ctr danh sach xin thuyén chuyén, cac don vi x€p theo thtr ty uvu tién. Khi
moi uu tién nhu nhau thi uu tién xét cong chuc, vién chic 1a nir trudc va sau do la
cong chure, vién chirc 16m tudi hon.

2. Noi chuyén dén

Céac co quan quan 1y theo tham quyén duoc phan cap xét tiép nhan cong chuc,
vién chire xin thuyén chuyén dén theo ké hoach nhu cu hang nam da gui S& Noi vu,
viéc thuyén chuyén dén cta cong chirc, vién chitc dugc xem xét theo nguyén vong va
¢6 thtr tu nhu sau:

- Noi ¢ hodc noi cong tac ctia vg hodc chong (phu hop véi hoan canh gia dinh);
- Chuyén vé qué (noi ¢ ctia bd, me, gia dinh);

- Chuyén vé noi khac c6 diéu kién thudn loi hon.

Piéu 7. Ty 1é cong chirc, vién chirc thuyén chuyén hing nim

Hang nam, cac don vi xét thuyén chuyén cong churc, vién chic khong qua 20%
tong s6 cong chire, vién chuc (khong tinh cong chirc, vién chirc hop dong ngoai bién
ché nha nudc) hién c6 cia don vi dé dam bao cho cong tac, giang day.

3 Chwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 8. Quy trinh xét thuyén chuyén
1. Béi véi co so gido duc
Vao thang 5 hang nam (cham nhat 13 dén hét nay 31/5), can cr vao ty 1¢ cong

chire, vién chirc thuyén chuyén quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay, nha trudng tién
hanh xét thuyén chuyén gido vién c6 nguyén vong xin chuyén theo quy trinh sau:

a) Budc 1: Thanh 1ap Hoi dong xét thuyén chuyén cong chirc, vién chirc gom
cac thanh vién sau:

Chu tich Hoi dong 1a: Thi trudng don vi;
Cac Pho Chu tich Hoi dong 1a: cac Pho Thi trudng don vi;

, Cac uy vién la: 01 dai dién uy vién ban chép hanh cong doan co so, 01 dai di¢n
cap uy chi bd Pang, 0ldai dién ‘tgan chap hanh Poan thanh nién, 01 dai dién Ban
thanh tra nhan nhan; dai dién cac t6 chuyén mon;

Thu ky Hoi dong 1a: Thu ky Hoi dong su pham nha truong.
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b) Budc 2: So duyét tai don vi

Cin cir hd so cong chic, vién chirc xin thuyén chuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu
9 Quy dinh nay, Ho1 d6ng tién hanh hop xét thuyén chuyén cong chirc, vién chic
theo s6 luong (twong ung voi ti 1 20%) lay theo thir tu tir trén xubng dudi cho dén
hét s6 luong quy dinh va dam bao hop 1y theo mon day.

¢) Bude 3: Chuyen hé so dong ¥ cho thuyén chuyén vé co quan c6 tham quyén
theo phan cap dé hoan chinh thi tuc cho chuyén.

Hoan chinh thu tuc cho chuyen, tra ho so lai cho cong chuce, vién chuc co
nguyén vong xin chuyén ndp cho co quan, don vi xin dén.

2. P6i v6i don vi tiép nhan cong chirc, vién chic

Vao thang 6 hang nim (chdm nhat 1a d&én hét ngay 15/6), co quan c6 thim quyén
theo phan cap xét ti€p nhan cong chure, vién chirc theo quy trinh sau:

a) Budc 1: Cac co quan c6 thim quyén tiép nhan ho so, sau khi hét thoi gian nop
ho so, tién hanh 13p danh sach cong churc, vién chirc du di€u kién xét thuyén chuyén
quy dinh tai Diéu 3 Quy dinh nay; danh sach cong chuc, vién chirc duoc sap x&p theo
thr tr xét thuyén chuyen tir trén xudng dudi theo quy dinh tai Dicu 5 Quy dinh nay.
Can ct vao nhu cau bd sung cong chirc, vién chirc cua don vi dé tiép nhan sb luong
cong chuc, vién chuc tuong Gng.

b) Budc 2: Nop vé S¢ Noi vu (d6i vai cac co quan cd tham quyén theo phan cap
¢ cap huyén, thanh phd) gdm co6:

- Danh séach cong chuc, vién chic trong cac co sé gido duc cong lap va cac
phong gido duc va dao tao tai mién nti, hai dao dugc xét tiép nhan;

- Danh sach cong chtic, vién chire xin thuyén chuyén dén;

- H so cong chtrc, vién chire xin thuyén chuyén.

Thoi gian: Cham nhét 1a ngay 15 thang 7 hang nam.

3. Dbi v6i S& Noi vu

Vao thang 7 hang nim (chdm nhat 1a d&én hét ngay 15/7), S& Noi vu tiép nhan hd
so cong chure, vién chirc xin thuyén chuyén theo quy trinh sau:

a) Budc 1: Tiép nhan ho so xin thuyén chuyén tir cac co quan c6 thim quyén
theo phéan cap & cap huyén, thanh pho géom cac thanh phan theo quy dinh tai di€ém b
khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay.

b) Budc 2: Can ctr vao chi ti€u nhu cau cong churc, vién chuc ctua cac don vi, co
quan c6 tham quyén da gui trude khi nhan ho so thuyén chuyén, tién hanh kiém tra
viéc ti€p nhan cua cac co quan, don vi ddm bdo ding theo quy dinh uu tién va nhu
cau theo ké hoach duogc phé duyét.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop véi So Gido duc va Pao tao xét thuyén chuyén.

d) Buéc 4: Ra quyét dinh thuyén chuyén theo thaim quyén.
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Piéu 9. HO so thuyén chuyén
1. H6 so thuyén chuyén trong ndi bo co quan quan Iy: Lam 01 bo hd so gdm:

a) bon dé nghi thuyén chuyén cong tac: Néu rd cac don vi cd nguyen vong xin
chuyén dén, 1y do xin chuyen phai néu cu thé; co ¥ kién dong ¥ cho chuyén cong tac
cta thi truong don vi truc tiép quan 1y.

b) Ly lich 2c-BNV/2008: Phai ghi day du cac chi tiét va phai c6 xac nhan cua
thu truéng don vi;

¢) Ban tu nhéan xét, danh gia, xép loai cong chtic, vién chirc cia 02 nam (nam
hoc dang cong tdc va nam hoc lién ké trudc do);

d) Ban sao cac quyé‘g dinh tuyén dung; quyét dinh bd nhiém vao ngach; 02 ban
hop dong 1am viéc (hop dong lam viée xac dinh thoi han va hop dong lam viéc khong
xac dinh thoi han - néu c0); quyet dinh lwong gan nhat; quyét dinh chuyén cong tac
(n€u co);

d) Ban sao van bang chuyén mon va cac chtng chi co lién quan;

e) Ban sao cac loai gidy to ¢ lién quan dén 1y do xin ‘thuyén chuyén nhu: glay
khen, bang khen, gidy chimg nhan gido vién day gioi, ho khau thudng tra noi xin dén,
gidy dang ky két hon va cac loai gidy vu tién.

Tt ca cac loai gidy to trén dung trong phong bi ¢6 kich thudc 24x34(cm).

2. Ho6 so thuyén chuyén dén khéng cing co quan quan ly: Lam 02 bd hé so.
Thanh phan ho so ngoai quy dinh tai khoan 1 Piéu ny con bod sung cong van dong y
cho thuyén chuyén ctia co quan quan 1y cong chirc, vién chire va gidy kham strc khoe.

Picu 10. Thoi gian thue hién viéc thuyén chuyén trong nim

1. Thang 4: S& Giao duc va Bao tao, UBND cac huyén, thanh phé bao cao nhu
cau tuyén cong chtrc, vién chirc cho S& NoO1 vy; hudng dan viéc 1am thu tuc thuyén
chuyén cho cac co s& gidao duc truc thudc. S& No1 vy téng hop nhu ciu tiép nhan
cong churc, vién chuc va cho niém yét cong khai tai S& No1 vy, S& Giao duc va PBao
tao, UBND cac huyén, thanh phd, phong gido duc va ddo tao cac huyén, thanh phd dé
cong chirc, vién chirc va nhan dan theo doi, gidm sat vi¢c xét thuyén chuyén.

2. Thang 4, 5: Cac co s& gido duc théng bao, cong khai ké hoach xét chuyén
chuyén dé cong chuc, vién chic c6 nguyén vong, Iam ho so xin thuyén chuyén; xét
cho chuyén do6i véi cong chuc, vién chirc c6 du di€u kién theo dung ty 1€ duoc quy
dinh tai Bi€u 3, Bi€u 7 Quy dinh nay va chuyén ho so v€é co quan quan 1y theo quy
dinh.

3. Thang 6 va dén ngay 15/7: Cac co quan c6 tham quyén theo phan cép, thuc
hién cac ndi dung cong viéc, cu thé:

a) Pbi v6i hd so xin chuyén di: Tiép nhan ho so cong chirc, vién chire trong cac

co sO giao dyc cong lap va phong giao duc va dao tao xin chuyén cOng tac cua cac
don vi thudc quyén quan Iy nop vé. Xem xét va lam thu tuc cho chuyén néu dong y
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va chuyén ho so dén noi cong chirc, vién chtrc xin dén hoac giao hd so cho cong
chtrc, vién chirc d€ ndp noi1 xin chuyén dén.

b) D61 véi ho so xin chuyén dén:

- Ti€p nhan ho so xin chuyén dén cua cong chure, vién chire trong cac co s¢ gido
duc cong 1ap va phong giao duc va dao tao.

- Xét ti€p nhan va xét thuyén chuyén ndi bo (cac don vi truc thudc).
- Gtri danh sach va ho so tiép nhén noi khac xin chuyén dén vé S& Noi vu.

4. Thang 7: S& Noi vu tiép nhan hd so cua cac co quan, x¢t va co quyét dinh
theo tham quyén.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. T6 chirc thuwe hién

1. Sé& NoO1 vu

- Tap hop nhu cdu bd sung, tuyén dung coéng chirc, vién chirc cac huyén,
thanh pho va S¢ Gido duc va Pao tao hang nam theo quy dinh.

- Kiém tra viéc tiép nhan cong chirc, vién chirc dang cong tac tai mién nui,
hai d4do xin chuyén vé dong bang, thanh pho va ra quyét dinh khi da dam bao dung
quy dinh.

- Néu viéc tiép nhan khong dtng quy dinh, yéu ciu cic co quan co trach nhiém
phai thuc hién lai.

2. S¢ Giao duc va bao tao

- Hang nam, hudng dan cac don vi tryc thudc bao céo nhu cau bd sung cong
chtrc, vién chirc trén co so chi tiéu bién ché giao va cong tac thuyén chuyén cong
chure, vién chirc trong toan nganh gido duc va dao tao.

- Tap hgp nhu cau ctia cac don vi truc thudc, bao cdo S& Noi vu.

- Xét thuyén chuyén cong chirc, vién chic co nguyén vong va du diéu kién
chuyén tr mi€n nui, hai ddo xin vé dong bang, thanh pho. Ra quyét dinh thuyén
chuyén do61 voi cong chire, vién churc cong tac ¢ cac don vi truc thudc S& quan 1y.

- Thuc hién viéc cho thuyén chuyén va tiép nhan dung quy dinh hién hanh.

- B4o c4o SO Noi vu két qua thuyén chuyén cong chirc, vién chirc hang nam.

- Pao tao, boi dudng ddi v6i nhitng cong chirc, vién chirc theo dién gido vién
cam ban nhung chua du nang lyc theo yéu cau khi thuc hién thuyén chuyén; dong
thoi, hang nam 1ap ké hoach thuyén chuyén cong chuc, vién chirc dang cong tac
trong cac co s¢ giao duc cong lap va phong gido duc va dao tao tai mién nui, hao
dao vé dong bang, thanh phd trén dia ban tinh.
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3. UBND cac huyén, thanh phd, Phong Gido duc va Pao tao (doi voi céc
huyén da phan cap)

- Hang ndm, hudng dan cac don vi truc thudc bao cao nhu cau b6 sung cong
chtrc, vién churc trén co s& chi ti€u bién ché dugc giao va cong tadc thuyén chuyén
dé cong chirc, vién chire trong nganh gido duc va dao tao huyén, thanh phd biét va
thuc hién.

- Tap hop nhu cdu cua cac co s gido duc cong lap va phong gido duc va dao
tao trén dia ban huyén, thanh ph6 bdo cdo S& Noi vu.

- Xét thuyén chuyén cong chure, vién chirc o6 nguyén vong va du diéu kién
chuyén tir mién nui, hai ddo xin vé dong bang, thanh phd.

- Thyc hién viéc cho thuyén chuyén va tiép nhan xin dén dting quy dinh hién
hanh.
- Béo c4o S& Noi vu két qua thuyén chuyén cong chirc, vién chtrc hang nam.

- Pbi v6i UBND cac huyén mién ndi, hai dao, hang nim 1ap ké hoach thuyén
chuyén cong chirc, vién chirc trong cac co s gido duc cong 1ap va phong giao duc
va dao tao trén dia ban huyén c6 nguyén vong xin chuyén vé dong bang, thanh phé
gui S& Noi vu va S¢ Gido duc va Pao tao.

- B6i v0i cac huyén dong bang, thanh phé c6 nhu cau phai tiép nhan cong chic,
vién chirc mién nui, hai dao xin vé trude khi xét cong chire, vién chirc ¢ cac huyén
dong bang xin chuyén vé hoic tuyén moi.

4. Trach nhi¢m cua Thu trudéng co sé gido duc

- B4o céo vé co quan cap trén nhu cau bo sung cong chirc, vién chirc hang nam
theo quy dinh.

- Hang nam, 13p ké hoach thuyén chuyén cong chirc, vién chirc cua don vi.
- Cong bo cong khai ké hoach thuyén chuyén ctia don vi va cac cap quan y.

- Hudng dan cong chirc, vién chirc 1am ho so, thu tuc thuyén chuyén theo ding
quy dinh.

- Khi ¢6 cong chire, vién chirc duoc chuyén dén theo ding nhu cau di dang ky,
thuc hién phan cong cong tac va ky hop dong lao dong (néu co) theo quy dinh.

Picu 12. Xir 1y vi pham

Co quan, don vi, cd nhan vi pham Quy dinh nay va cac quy dinh hién hanh khac
co lién quan dén cong tac thuyén chuyén cong chirc, vién chirc trong cac co sd giao
duc cong 1ap va phong giao duc va dao tao tai mién nui, hai ddo thi tuy mic do va
tinh chat vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh ctia phap luat.
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) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 13. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng méc, S¢ Giao duc va
Pao tao, UBND cac huyén, thanh phd kip thoi phan anh vé So Noi vu dé tong hop
béo cao UBND tinh xem xét sira doi, bo sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Cao Khoa



