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b) Co quan chu tri soan thao dé an, van ban phai gui trude hd so dé Chu tich
hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh
vi¢e trinh ra phién hop;

¢) Vin phong c¢6 nhiém vu dy kién chuong trinh va thanh phan phién hop, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh; don déc cac co quan chu tri dé an gui
hd so trinh va céc tai liéu lién quan; kiém tra hd so dé an trinh; giri gidy moi, tai liéu
ky hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén va dai biéu truéc phién hop tién
hanh nam (05) ngay; chuan bi cac diéu kién phuc vu phién hop.

2. Thanh phan dy phién hop

a) Thanh vién Uy ban nhan dan huyén phai tham du day dua cac phién hop Uy
ban nhan dan huyén, néu ving mat phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan dong y. Uy
vién Uy ban nhan dan, dong thoi 13 Tha trudng co quan, don vi thuéc Uy ban nhan
dan huyén, c6 thé ty nhiém cho cdp phd cua minh du hop thay néu viang mit va chiu
trach nhiém vé y kién phat biéu tai phién hop ctiia ngudi do minh uy nhiém. Phién hop
Uy ban nhan dan huyén chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong s
thanh vién Uy ban nhan dan huyén tham du;

b) Chu tich Uy ban nhan dan huyén moi Chu tich Héi déng nhan dan huyén du
cac phién hop Uy ban nhan dan huyén. Tuy theo tinh cht, ni dung phién hop, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén c6 thé moi Trudng cac Ban cua Hoi dong nhan dan
huyén, Thu truéng co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén, Vién truéong Vién
Kiém sat nhan dan huyén, Chanh an Toa 4n nhan dan huyén, Chu tich Uy ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam, nguoi dimg dau cac doan thé nhan dan cung cip du hop, khi
ban vé van dé c6 lién quan.

3. Pai biéu dy hop khong phai 13 thanh vién Uy ban nhan dan huyén duoc moi
phat biéu ¥ kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét.

4. Trinh tu phién hop

a) Chanh Vin phong c6 trach nhiém diém danh nhimg thanh vién du hop va bao
céo s6 thanh vién du hop c6 mit, ving mit (co Iy do hodc khong cé 1y do), nhiing
nguoi dy hop thay, dai biéu moi va thong qua chuong trinh phién hop;

b) Chu toa diéu khién phién hop:

- Chu toa diéu khién phién hop theo qui ché, hudéng dan thao luan vao nhiing
van dé sat véi yéu cau ndi dung ctia cudc hop;

- Chu toa c6 trach nhiém giit vitng nguyén tic tip trung dan chu, tap thé nhung
dam bao tinh nghiém tlc va c6 ky luét trong khi hop;
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¢) Uy ban nhéan dén thao luan timg dé an theo trinh ty:

- Thii trudng co quan chil tri soan thao trinh bay tom tat dé an (khong doc toan
van), néu 16 nhitng van dé con co ¥ kién khac nhau, nhimg van dé can thao luan va
xin y kién tai phién hop vé dé an;

- Cac dai biéu dy hop phat biéu y kién néi 16 nhiing ndi dung dong ¥, khong
d6ng ¥, nhitng ndi dung can 1am rd hoic kién nghi diéu chinh, bo sung;

- Thii trudng co quan chu tri soan thao dé an phat biéu y kién tiép thu, giai trinh
nhirng diém chua 16, chua nhat tri; tra 101 cac cau hoi cua dai biéu;

- Chu tich hodc Phé Chu tich chu tri thao luan dé an két luan va 1dy biéu quyét.
Néu duoc qua nira s thanh vién Uy ban nhan dan tan thanh thi d an duoc théng qua;
truong hop con van dé thao luan chua rd, chu toa dé nghi Uy ban nhan dan chua
thong qua va yéu cau co quan chu tri soan thao dé an chuén bj thém;

- Chi1 toa phat biéu két thuc phién hop Uy ban nhan dan huyén.

5. Bién ban va thong bao két qua phién hop

a) Bién ban phién hop Uy ban nhan dan huyén phai duoc ghi ddy du, chinh xac cac
y kién phét biéu, dién bién cua phién hop, két qua biéu quyét (néu co), ¥ kién két luan
ctia chil toa. Bién ban phai co chir ky xac nhan ciia Chanh Van phong va luu hd so cta
Uy ban nhan dan huyén;

b) Chanh Vin phong t6 chirc viée ghi bién ban va c6 trach nhiém thong bao kip
thoi bang van ban vé ¥ kién két luan cua chii toa phién hop va giri cac thanh vién Uy ban
nhan dan huyén, cac td chirc, ca nhan lién quan biét, thuc hién.

Piéu 21. Hop xir 1y cong viéc thudng xuyén cia Chi tich, Phé Cha tich Uy
ban nhan dan huyén

1. Hop giao ban hang tuan: Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén
tién hanh hop giao ban dinh ky hang tuan.

a) Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viéc triéu tap, thanh phan, noi
dung, thoi gian va chu tri hop giao ban. Truong hop Chu tich ving mat, Gy quyén cho
Pho Chu tich Thuong truc chu tri thay;

b) Thanh phan hop giao ban gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh Vin
phong. Trudng hop can thiét, c6 thé moi Thu trudng mot s6 co quan, don vi thude Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan xa dé ban nhitng van dé c6 lién quan;

c) Trinh ty va ndi dung hop giao ban: Chanh Van phong b4o cdo nhirng cong
viéc chinh da xir Iy trong tuan; nhiing cong viéc ton dong, md&i phét sinh can xin y
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kién Chu tich, Phé Chu tich va du kién Chuong trinh cong tac tudn sau. Dai biéu dy
hop phat biéu y kién, dé xuit bién phap xir Iy thudc thim quyén. Chu tich hoic Pho
Chu tich Uy ban nhan déan huyén cha tri phét biéu két luan hop giao ban.

2. Hop x1r 1y céc cong viéc phuc tap, dot Xuét, cép bach:

a) Theo y kién chi dao ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
Chéanh Vian phong c6 trach nhiém giri gidy moi, tai lidu lién quan dén cac dai biéu,
chuin bj cac diéu kién phuc vu cudc hop; ra thong bao y kién két luan ctia Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén chu tri cude hop hodc phdi hop véi co quan chit
tri dé an hoan chinh vin ban, trinh Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh;

b) Dai biéu dugc moi du hop c6 trach nhiém tham gia ding thanh phan, dung
thoi gian va chuén bi v kién vé cong vi¢c duoc dua ra thao luan tai cudc hop;

c¢) Co quan chu tri cong viéc dugc dua ra thao luédn tai cudc hop cé trach nhiém
chuan bi day du tai liéu, y kién giai trinh; phdi hop voi Van phong du thao théng bao
y kién két luan cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyé¢n tai cudc hop hoac
hoan chinh van ban, trinh Chu tich, Pho Chu tich [jy ban nhan dan huyén quyét dinh.

Piéu 22. T6 chirc hop, hdi nghi ciia co quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan
huyén

1. Thu truéng co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén phai bao céo xin
chu truong Chi tich Uy ban nhan dan huyén va c6 quyén quyét dinh ndi dung, dong
thoi chiu trach nhiém vé viée to chuc hop, hoi nghi dé trién khai hodc téng két cong
tac, thao luan chuyén mon, tap huan nghiép vu trong linh vuc quan 1y ciia cdp minh.

2. T4t ca cac cude hop, hoi nghi phai dugc td chirc ngén gon, dang thanh phﬁn;
bao dam thiét thuc, tiét kiém, hiéu qua va dung cac quy dinh ché do hop do Nha nudc
ban hanh.

Piéu 23. Tiép khach ciia Uy ban nhan dan huyén

1. Vian phong trinh Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé thoi
gian va ndi dung tiép khach theo lich hodc ké hoach cua cac don vi khach thong bao;
phéi hop vé6i co quan lién quan chudn bj chuong trinh, ndi dung va té chic phuc vu
cudc tiép, lam viéc cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén véi tinh than
tiét kiém chong lang phi.

2. Cac co quan, don vi c6 khach nudc ngoai dén lién hé cong tac, lam vi¢c vai
Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phai phdi hop voi Cong an
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huyén, co quan lién quan dé bao dam an ninh, an toan cho khach va co quan theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 24. Pi cong tac

1. Thu truéng co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén di cong tac ngoai
pham vi huyén hodc vang mat trén ba (03) ngay phai bao céo va dugc su dong ¥ cia
Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu trach; déng thoi, trong thoi
gian di vang phai iy quyén cho cip phé ctia minh giai quyét cong viéc thay.

2. Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan huyén, Thi truong co
quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan huyén phai danh thoi gian thich hop dé di co s,
tiép xtic v6i nhan dan, kiém tra, nim tinh hinh thuc té; kip thoi giup co sé giai quyét
kho khin, vudng mic méi phat sinh va chan chinh kip thoi nhitng sai pham.

Piéu 25. Ché dj thong tin, bio cao

1. Thu truéng co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén phai thuc hién déy
du ché do bao céo dinh ky, bado céo dot Xuét cua Uy ban nhan dan huyén, co quan
chuyén mén cap tinh;

2. Thu truong co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém tong
hop bao cdo vé nganh, linh vuc theo yéu cau cia Uy ban nhan dan huyén, Huyén uy,
Hoi dong nhan dan huyén.

3. Chanh Vin phong cé trach nhiém téng hop bao céo kiém diém chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan huyén dinh ky (thang, quy, 6 thang va nim), bao cdo tong
két nhiém ky va cac bao cdo dot xuat giri Uy ban nhan dan tinh, Thuong vu Huyén
iy, Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyén; dong thoi giri cac thanh vién Uy ban
nhan dan huyén, Thu trudng co quan, don vi thude Uy ban nhan dan huyé¢n va Chu

tich Uy ban nhan dén xi.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém cung cdp thong tin vé tinh hinh hoat dong
ctia Uy ban nhin dan huyén, tinh hinh kinh té - xa hoi cua dia phuong cho cac doan
thé nhan dan clng cap, co quan thong tin dai chung dé thong tin cho nhan dan.

Chwong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Piéu 26. Trach nhiém cia Chi tich Uy ban nhan dan huyén
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1. Chi dao Chanh Thanh tra huyén, Chanh Van phong, Thu truéng co quan, don
vi thudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich ij ban nhan dan xa thuc hién cong tac

thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, td cdo theo diing quy dinh cta phap luat.

2. Phéi hop chit ché véi Thudong vu Huyén iy, Thudng truc Hoi ddng nhan dan
huyén, Uy ban Mt tran T quéc, cac doan thé nhan dan cép huyén trong vi¢c t6 chure
tiép dan, giai quyét khiéu nai, té cdo. Chu tich Uy ban nhan dan huyén phai c6 lich
tiép dan, quy dinh s6 budi truc tiép tiép dan trong thang va sé lan uy quyén cho Pho
Chu tich tiép dan phu hop voi yéu cau clia cong viée, bao dam mdi thang 1anh dao Uy

ban nhén dan huyén danh it nhét hai (02) ngay cho viéc tiép dén.

3. Giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc tham quyén theo quy dinh ctia Luat Khiéu

nai, to cao.

4. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh

néu dé xay ra tinh trang khiéu nai, t6 cdo ton dong, kéo dai, vuot cap tai dia phuong.
Diéu 27. Trach nhiém cua cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan dan huyén

1. Trong pham vi chtic ning, quyén han ciia minh, Phé Chu tich, Uy vién Uy
ban nhan dan huyén c6 trach nhiém td chire thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé
cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, to cdo; thuc hién cac két luan va quyét dinh
clia co quan c6 tham quyén vé giai quyét khiéu nai, t6 céo tai cac co quan, don vi,

linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Tham gia voi Chu tich Uy ban nhan dan huyén va Thu trudng cac co quan
lién quan dé xuat giai phap xir 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo ton dong, kéo
dai, phurc tap tai dia phuong.

3. Thuc hién nhiém vu truc tiép tiép dan theo trach nhiém, quyén han dugc giao
va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cao khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan huyén
phan cong.

Piéu 28. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra huyén

1. Phéi hop voi Chanh Vin phong tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén t6 chuc, chi dao hoat dong thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, td cdo
trong pham vi thim quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Chu tri, phéi hop v6i Vian phong va cac co quan lién quan, xdy dung lich tiép
dan cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n; td chirc viée tiép nhan, phan
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loai va dé xuét phuong an giai quyét, tra 16i don thu, kién nghi ctua cong dan giri Cha
tich Uy ban nhan dan huyén.

3. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo thidm quyén hodc do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén ty quyén theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6 céo.

4. T6 chirc huéng dan, don ddc cac co quan, don vi thudc ny ban nhan dan
huyén, Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 co
theo quy dinh cua phap luat.

5. Thuc hién bdo céo dinh ky, dot xuét vé két qua hoat dong thanh tra, tiép dan,
giai quyét khiéu nai, to cao theo ché do quy dinh hodc yéu cau cua Huyén uy, Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va Thanh tra cip
tinh.

Piéu 29. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong
1. B4 trf phong 1am viéc, noi dén tiép cong dan bao dam thudn loi, d& dang.

2. Phéi hop véi Chanh Thanh tra huyén xdy dung lich tiép dan cua Uy ban nhan
dan huyén.

3. Tra 16i duong su c6 don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cao khi dugc Chu tich
hodc Pho Chu tich ty quyén.

Diéu 30. Trach nhiém cia Thu trwéng co quan, don vi thugc Uy ban nhan
dan huyén

1. Thuong xuyén tu kiém tra vi€c thyc hién cac quyét dinh vé giai quyét khiéu
nai, to6 cdo cua Uy ban nhan dan huyén, cac co quan nha nudc cap trén tai co quan,
don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 co theo thAim quyén quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6
c40; bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén, co quan nha nudc c6 thim quyén giai
quyét nhitng kién nghi, khiéu nai cta cong dan lién quan dén linh vuc quan 1y cua co
quan, don vi minh.

3. Thyc hién day du, nghiém tuc cac két luan, quyét dinh cia Cha tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan din huyén, co quan nha nudc c6 tham quyén vé giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo cia cong dan lién quan dén linh vuc quan 1y cta co quan, don
vi minh.

4. Phéi hop véi cac co quan c6 thim quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo co lién
quan dén ca nhan, t6 chirc thudc quyén quéan 1y ciia minh.



