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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 50/2009/QD-UBND Quang Ngai, ngay 08 thang 10 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vuy, quyén han va co cu to
chire ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 136/2005/ND-CP ngay 08/11/2005 cua Chinh phu quy
dinh chlrc nang, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chirc bd may ctia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

Can ctr Nghi dinh s6 99/2006/ND-CP ngay 15/9/2006 ciia Chinh phu vé cong
tac kiém tra viéc thuc hién chinh séach, chién lugc, quy hoach, ké hoach;

Cén cir Nghi dinh s 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong;

Cin cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 ciia Chinh phii vé tiép
nhan, xt ly phan anh, kién nghi ctia ¢4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sb 46/2006/QD-UBND ngay 21/8/2006 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngdi ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan déan tinh Quang
Ngai;

Theo d& nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh tai To trinh sf:)
246/VP-KHTH ngay 25/3/2009; y kién tham dinh cua S6 Tu phap tai van ban so
73/BC-STP ngay 22/4/2009 va d€ nghi cia Giam doc S& N§i vu tai Cong van so
493/SNV ngay 24/4/2009,

QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to chuc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngdy ky va thay
theé Quyét dinh s6 138/2005/QDB-UBND ngay 24/12/2005 cua Uy ban nhan dan tinh.
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Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam doc S¢ Noi vy, Thu
trudng cac S¢, Ban nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Xuin Hué
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Vin phong Uy ban nhén dan tinh Quang Ngii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 50/2009/0D-UBND
ngay 08/10/2009 ciia Uy ban nhén ddn tinh Qudang Ngdi)

) ] _ Chuwong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc ning
1. Van phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai 1a co quan chuyén mén thudce

Uy ban nhan dén tinh, 13 bd may gitp viéc cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 chirc ning tham muu tong hop, giup Uy
ban nhéan dan tinh t6 chirc cic hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh; tham
muu, giup Chu tich va cac Pho Chu tich [jy ban nhan dan tinh vé chi dao diéu hanh
cac hoat dong chung ctia bd may hanh chinh ¢ dia phuong; bao dam cung cip thong
tin phuc vu chi dao, diéu hanh ctiia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh va thong tin cho cong chung theo quy dinh cua phéap luat; bao dam cac diéu kién
vat chat k§ thuat cho hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 nhitng nhiém vu va quyén han chi yéu sau
day:

1. Xay dung, trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét chuong trinh cong tac cua
Uy ban nhan dan tinh. Gitp Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan tinh ‘quan
ly, don ddc, kiém tra cac S, Ban nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé truc
thudc thue hién chuwong trinh cong tic va Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh cua phap luét;

2. Thu thap, xu ly thong tin, chuin bi cac bo céo phuc vu su 1anh dao, chi dao,
diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phép luat. Kién nghi Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cac S&, Ban nganh, Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phd truc thudc xay dung co ché chinh sach, cac dé an, dy an, du
thao van ban phép luat dé trinh cap co tham quyén quyét dinh. Thuc hién cong tac
thong tin bao céo dinh ky, dot xuat duoc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan
dan tinh giao;
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3. Trinh [qu ban nhan dan tinh quy hoach, ké hoac}l dai han, hang ndm, cac
chuong trinh, dy 4n thuoc pham vi quan 1y cia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

4. Theo ddi, don doc cac S&, Ban nganh tinh, ny ban nhan dan cac huyén,
thanh phd trong qua trinh chuan bj va hoan chinh cac dé an, dy 4n, dy thao vin ban
quy pham phap luét cua Uy ban nhén dan tinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cua phap luat; xay dung cac dé an, du an, du thao vin ban
quy pham phap luat va cac bao cao khi duoc Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh giao;

5. Tham tra vé trinh ty, tha tuc chuin bj va c6 y kién danh gia doc lap ddi véi
cac dé an, dy 4an, du thao van ban quy pham phép luat, cac bdo cdo quan trong theo
chuong trinh cong tac ciia Uy ban nhan dén tinh va cac cong viéc khac cua cac S,
Ban nganh, Uy ban nhan dan cac huy¢n, thanh pho trudc khi trinh Uy ban nhan dan
va Chil tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

6. Chu tri, phdi hop v6i So Noi vu, Van phong Poan Pai biéu Québc hoi va Hoi
d6ng nhan dan tinh, cic co quan chuyén mén trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh
tiéu chuan chic danh Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong cac S¢; Chanh Vin
phong, Pho Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cac huyén,
thanh phé thudc tinh;

7. Gitip Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan tinh gitr mdi quan hé
phdi hop cong tac voi Ban Thuong vy Tinh uy, Thuong truc Tinh uy, Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Ban Thuong tryc Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam tinh, Doan
Dai biéu Quoc hoi tinh, cac doan thé nhan dan cap tinh va céac co quan, td chue cla
Trung wvong dong trén dia ban tinh;

8. T6 chirc Cong bo, truyén dat cac Quyét dinh, Chi thi cda ﬁy ban nhan dan
tinh; cac van ban quy pham phap luat ctia co quan nha nudc cdp trén co lién quan.
Gitp Uy ban nhan dén tinh trong viéc phéi hop véi co quan chirc ‘nang theo doi, don
déc kiém tra viéc thuc hién cac van ban cua co quan nha nudc cap trén, cia Uy ban
nhan dan tinh tai S&, Ban nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd thudc tinh;

" 9. Quan 1y théng nhét viéc ban hanh vin ban cta Uyq ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan tinh; cong tac hanh chinh van phong cua Uy ban nhan dan tinh;

10. Thyc hién viéc cong bd, xuat ban va phat hanh cac vin ban quy pham phap
luat trén trang thong tin dién tir va cong bao tinh; gui van ban quy pham phép luat cua
Uy ban nhan dan tinh dén Béo Quang Ngii dé ding toan vin trén bao in theo quy
dinh cta phap luat; thuc hién viéc phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi theo
Quy ché phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi cia UBND tinh;

11. Trinh Uy ban nhan dan tinh chuong trinh, bién phap t6 chuc thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh thudc pham vi ctia Van phong Uy ban nhéan dan tinh;

12. Tiép nhan cac phan anh, kién nghi cta c4 nhan, té chtic vé quy dinh hanh
chinh thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
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13. Giai quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién qcéng tac phong, chéng tham nhiing,
lang phi trong pham vi quan ly cua Van phong Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh
cua phap luat va phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

14. Chu tri, phdi hop v6i cac S, Ban nganh, Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé thudc tinh chuan bi noi dung, phuc vu phién hop thuong ky, dot xuét, budi
lam viéc, tiép khach va cac hoat dong cua ij ban nhan dan va Chu tich ij ban nhan
dan tinh; bao dam diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va céc t6 chirc ¢6 lién quan theo Quy dinh ciia Uy ban
nhan dan tinh;

15. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién
chuc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh;

16. Quan ly td chirc bd may, bién ché, can bo, cong chuc, vién chirc va tai san,
trang thi€t bi, co s¢ vat chat k¥ thuat duoc giao theo quy dinh cia phap luat va phan
cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh;

17. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chua tich Uy
ban nhan dan tinh giao.

) ) Chuong 11 . )
CO CAU TO CHUC BQO MAY VA BIEN CHE

Pieu 3. Co cau to chirc by may

Vin phong Uy ban nhan dan tinh 1am viéc theo ché do Thu trudng, c6 Chanh
Van phong va cac Pho Chanh Van phong, Khoi Chuyén vién nghién ctru, khoi Hanh
chinh, cac don vi su nghi¢p va cac t6 chitc dugc Uy ban nhan dan tinh giao quan ly.

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

a) Chanh Vin phong 13 nguoi dimg dau co quan, chiu trach nhiém trude Uy
ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé toan b moi
hoat dong cua Van phong. Chanh Van phong phuy trach chung va truc tlep phu trach
mdt hoic mot sb linh vuc cong tac; la nguoi phat ngén chinh thirc cua Uy ban nhan
dan tinh va dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh 0y quyén giai quyét mot sé cong
viéc thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

b) Pho Chanh Van phong la nguoi gitp Chanh Vian phong, dugc Chanh van
phong phéan cong phy trach mot hodc mot s6 linh vuc cong tac, chiu trach nhiém ca
nhan trude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Chanh Vian phong
va trude phép luat vé nhitng nhiém vu duogc giao.

Khi Chanh Vin phong di vang, mot Phé Chanh Vian phong duoc uy quyén glal
quyét cong viéc ciia Chanh Van phong va chiu trach nhiém ca nhan vé€ nhimg viéc
dugc phan cong hoic iy quyén.

Viéc bd nhiém Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh theo ti€u chuan chuyén moén, nghi¢p vu do Cha nhiém Van
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phong Chinh phu ban hanh va theo quy dinh cua Dang, Nha nudce vé cong tac can bo.
Vi¢c mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luat Chanh Van phong, Pho Chanh
Van phong thuc hi¢n theo quy dinh hi¢n hanh cta phap luat.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Khéi chuyén vién nghién ctru duoc to chirc thanh 06 phong theo timg linh
vuc cOng tac:

al) Phong Kinh té Tong hop;

a2) Phong Kinh té dbi ngoai va mién nii;

a3) Phong Cong nghiép - Xay dung;

a4) Phong Nong nghiép - Tai nguyén;

a5) Phong Van hoa - Xa hoi;

a6) Phong Noi chinh.

b) Khdi Hanh chinh dugc t6 chire thanh 03 phong, cu thé:

b1) Phong Hanh chinh - T4 chiic (bao gom ca cong tac van thu, luu trit).

b2) Phong Quan tri - Tai vu (bao gom ca quan 1y Ddi xe).

b3) Phong Tiép cong dan.

c) Céac don vi su nghi¢p truc thudc bao gém:

c1) Trung tim Céng bao va Tin hoc (bao gdm viéc quan 1y, van hanh Trang tin
dién tr cua tinh).

- B6i v6i Trung tdm Tin hoc hién nay, duoc sip xép lai theo hudng:

+ Chuyén giao mot bo phan bién ché cho S& Théng tin va Truyén thong quan
Iy khi thanh 1ap Trung tim Cong nghé Thong tin va Truyén thong truc thudc So
Thong tin va Truyén thong.

+ Vian phong UBND tinh giir lai mot b phan bién ché va trang thiét bi bao
dam diéu kién dé thuc hién nhiém vy tin hoc héa hanh chinh nha nudc tai Van phong
va nhap vao Trung tim Cong bao va Tin hoc theo quy dinh tai diém cl.

c2) Nha khach Uy ban nhén dan tinh.

d) Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh cin ¢ Quy dinh nay quy dinh chuc
ning, nhiém vu cu thé cho cic phong chuyén mon nghiép vu; quy ché t chirc va hoat
dong cua cac don vi su nghiép truc thudc theo quy dinh cua phap luat dé cac don vi
lam can ctr hoat dong.

Piéu 4. Bién ché cia Vin phong Uy ban nhan din tinh

1. Bién ché hanh chinh va su nghiép cua Van phong Uy ban nhén dan tinh do
Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao trong tong bién ché hanh chinh, sy nghiép cua
tinh dugc cap c6 tham quyén phé duyét. S6 lugng bién che, ché do, chinh sach dac
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thu ap dung déirvéi can bg, cong Chl:“fC, vién chtrc thudc Van phong UBND tinh do
UBND tinh quyét dinh phu hop véi di€u kién va dac thu cua tinh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh c6 trach nhiém bd tri, sir dung can
bd, cong churc va vién chiic cua Van phong phu hop véi chitc danh chuyén mon, tiéu
chuan ngach cong chirc, vién chirc nha nudc theo quy dinh nhim hoan thanh tdt
nhiém vu dugc giao.

) Chuong 111 )
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 5.
1. Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢ trach nhiém gitt mdi lién hé thuong
xuyén voi Van phong Chinh phu va ph01 hop chéat ché v4i Van phong Tinh uy, Van

phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban Mit
tran TO qudc Viét Nam tinh dé t6 chirc trién khai thuc hién nhiém vuy.

2. Mdi quan hé cong tac gitta Van phong Uy ban nhan dén tinh vé&i cac co quan
chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cic huyén,
thanh phé 1a moi quan hé phéi hop, khi duoc Uy ban nhan dan tinh ay nhiém giai
quyét cong viée cu thé thi chu tri va phdi hop t6 chirc thuc hién.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 6.

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém t6 chire trién khai
thuc hién quy dinh nay va Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan déan tinh Quang Ngai
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 46/2006/QD-UBND ngay 21/8/2006 cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngii; dong thoi ban hanh quy ché lam viéc ciia Vin phong va
s.'flp Xép, td chirc bod may tinh gon, ddm bao hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

2. Trong qua trinh t;ién khai t6 chirc thuc hién, néu c6 van dé vudng mac, phat
sinh, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh ph6i hop véi Giam doc So Noi vy,
trinh Uy ban nhan dan tinh stra d61, bé sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Xuian Hué



