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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 23/2012/QP-UBND Quang Ngdai, ngay 07 thang 8 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc cia Chi cuc Van thu - Luu trir tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cin cir Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin ct Thong tu sé 02/2010/TT-BNV ngay 28/4/2010 cua Bo Noi vu vé
huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc caa to chirc van thu,
luu trit B9, co quan ngang Bo, co quan thudéc Chinh phu va Uy ban nhan dan cac cip;

Cian ctr Quyét dinh s6 15/2011/QD-UBND ngay 29/7/2011 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cia S& Noi vu tinh Quang Ngai;

Theo d& nghi cua Giam déc S Noi vu tai Cong van sb 804/SNV ngay
19/6/2012 va ¥ kién tham dinh ctia S& Tu phap tai Bao cédo sb 70/BC-STP ngay
17/5/2012,

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Baq héph kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc cia Chi cuc Van thu - Luu trit truc thuoc S& Noi vu tinh
Quang Ngai.

Pidu 2. Giam doc S Noi vu chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quyét dinh
nay.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Noi vu, Thu
trudng cac sd, ban, nganh co lién quan; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd; Chi
cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trit tinh Quang Ngai chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cua Chi cuc Van thw - Luu trir tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2012/0P-UBND
ngay 07/8/2012 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ngdai)

ChwongI
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

1. Chi cyc Vian thu - Luu trit tinh Quang Ngai (sau ddy goi tat la Chi cuc) 13 t0
chtrc truc thudc S& NoOi1 vu tinh Quang Ngai, dugc thanh 13p theo Quyét dinh so
1719/QDb-UBND ngay 30/11/2010 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai.

2. Chi cuc chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chtic, bién ché va hoat dong ctiia S&
No6i vy, dong thoi chiu sy hudng dan vé chuyén moén, nghi€p vu ctia Cuc Van thu va
Luu trir Nha nudc truc thuoec Bo Noi vu.

Piéu 2. Chirc ning

1. Chi cuc c6 chtrc ning gitp Giam déc S& Noi vu tham muu cho UBND tinh
quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit ciia tinh va truc tiép quan 1y tai lidu luu trit lich
st cua tinh; thuc hién dich vu cong vé luu trit theo quy dinh cua phap luat.

2. Chi cuc 1a to chtrc ¢6 tu cach phap nhan, c6 con diu va duoc mé tai khoan
dé hoat dong theo quy dinh cta phap luat; kinh phi hoat dong do ngan sach Nha nuéc
cép va duoc tao nguén thu tur thuc hién cac dich vu cong vé luu trit dé dam bao mot
phan chi phi hoat dong theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

CHUONG IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pi¢u 3. Nhiém vu quén 1y nha nuéc vé viin thw, lru triv

Chi cuc giup Giam ddc S& Noi vu thue hién cac nhiém vu sau:

1. Trinh cap c6 tham quyén ban hanh quy hoach, ké hoach dai han, hang nim,
cac chuong trinh, dé€ an, du an va t6 chirc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu,
luu triv;



CONG BAO/S6 17+18/Ngay 28-8-2012 09

2. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché 46, quy dinh vé van thu, luu trit;

3. Tham dinh, trinh cip c6 thim quyén phé duyét “Danh muc ngudn va thanh
phan tai li¢u thudc dién ndp vao Luu trit lich sur cua tinh™;

4. Tham dinh, trinh cp c6 thdm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu hét gia
tr1” cia Luu trir lich sir cua tinh;

5. Tham dinh, trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu hét gia
tri” bdo quan tai co quan, td chirc thuoc nguén ndp luu vao Luu trir lich sir ctia tinh;

6. Nghién curu, ng dung khoa hoc va cong ngh¢ vao cong tac van thu, luu trit;

7. T6 chuc tap huén, bdi dudng nghi¢p vu van thu, Iuu trir cho céc co quan, t6
chuc trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cia UBND tinh;

8. Giai quyét khiéu nai, t cdo va xtr 1y vi pham phép luat vé van thu, luu trix
theo tham quyén, dung quy dinh ctia phap luat;

9. Thuc hién bao cao, théng ké vé van thu, luu trit theo quy dinh;
10. So két, téng két cong tac van thu, luu trir;

11. Thyc hién cong tac thi dua, khen thudng vé van thu, luu trir.

Dieu 4. Nhiém vu Luu trir lich sir ciia tinh
Chi cuc giup Giam doc S& Noi vu thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Hudéng dan cac co quan, t6 chuc thude nguon ndp luu chuan bi ho so, tai liu
dén han ndp luu;

2. Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu vao Luu trir lich sur cua tinh;
3. Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong ké, sap xép hd so, tai liéu;
4. Bao v¢, bdo quan, théng ké tai li€u luu trir;

5. Tu bo, phuc ché va bao hiém tai liéu luu trix;

6. Xay dung cong cu tra ciru va t6 chirc phuc vu khai théc, st dung tai li¢u luu

Piéu 5. Cac nhiém vu khac
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Cac nhiém vu khac cua Chi cuc nhu sau:

1. Thyc hién mot s dich vu cong vé luu trir (chinh 1y tai liéu, sb hoa tai liéu, tu
van va hudng dan nghiép vu, cung cap thiét bi chuyén nganh va cac dich vu khac vé
luu tri¥).

2. Thuc hién ché dd thong tin, bdo cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duogc giao theo quy dinh vé1 S& Noi vu, UBND tinh va Cuc Van thu
va Luu trtr Nha nudc true thudc Bo No1 vu.

3. Quan 1y to chuc, bién ché, thyc hién ché do tién luong va cac ché do dai
ngd, khen thudong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu doi véi
cong chuc, vién chirc thudc tham quyén quan ly theo phan cap.

4. Quan ly tai chinh, tai san cua Chi cyc theo ding quy dinh cua Nha nudc,
phan cap cia UBND tinh va quy dinh cua S& Noi vu.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S& Noi vu quy dinh.

o ~ CHUONG 11 _
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE

Piéu 6. Lanh dao Chi cuc

1. Chi cuc 1am viéc theo ché d6 thu trudng, c6 Chi cuc truong va khong qua 02
Pho Chi cuc truong.

2. Chi cyc truéng chiu trach nhiém trudc Gidm ddc S& Noi vu va trudce phap
luat vé toan bo hoat dong cua Chi cuc.

3. Pho Chi cuc truong la nguoi gitip Chi cyc truong, duge Chi cyc truong phan
cong phu trach mot s6 linh vyc cong tac, chiu trach nhiém ca nhan Ve viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao va cung Chi cyc truong chiu trach nhiém trude cap trén va trudc
phap luat vé linh vuc cong tac duoc phan cong hodc ty quyén.

4. Viéc bdé nhiém, mién nhiém, cach chire Chi cuc truong, Pho Chi cyc truong
thuc hi¢n theo dung quy dinh cua Pang vé cong tac can bd va phan cap quan 1y can
bd, cong churc, vién chuc cua UBND tinh.

Piéu 7. Co cau to chirc cia Chi cuc

1) Céc phong chuyén mon thudc Chi cuc

- Phong Hanh chinh - Téng hop;



CONG BAO/S6 17+18/Ngay 28-8-2012 11

- Phong Quan ly Van thu - Luu trir;

2) T chuc su nghiép truc thudc Chi cuc:

- Kho Luu trit chuyén dung tinh Quang Ngai.

Viéc thanh 1ap Kho Luu tri chuyér} dung tinh truc thugc Chi cuc do Giam dde
S& Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh theo diing quy dinh cia Nha nudec.

3) Chi cuc truong xdy dung trinh Giam ddc S¢ Noi vu ban hanh chirc ning,
nhiém vu cta cac phong chuyén mén, Quy ché T chirc va hoat dong ctia Kho luu trix
chuyén dung tinh va quy dinh cu thé s6 luong cong chirc, vién chic ting phong
chuyén mon va Kho Luu trir chuyén dung tinh.

Dieu 8. Bién che cua Chi cuc

Bién ché cua Chi cyc gom bién ché cong chirc hanh chinh, bién ché su nghiép
do Chu tich UBND giao trong tong bién ché cua S& Noi vu trén co s¢ bién ché cong
chtrc hanh chinh va bién ché sy nghiép cua tinh dugc cap c6 tham quyén phé duy¢t.

Ngoai ra tuy thudc vao nhu cau khdi luong cong viée va kha ning tai chinh cua
Kho Luu trit chuyén dung tinh, S& Noi vu cho phép Chi cuc hop dong mot sd lao
dong dung quy dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y dé thuc hién cac dich vu cong
vé luu trit, ddm béo hoan thanh nhiém vu duoc giao.

~ CHUONGIV
MOI QUAN HE CONG TAC

Dieu 9. Moi quan h¢ cong tac véi cac co quan, to chire

1. Chi cuc c6 mbi quan hé phdi hop truc tiép voi cac phong chuyén mén, co
quan, don vi truc thugc S& Noi vu va cac co quan, don vi, chinh quyén dia phuong
nhim thyc hién t6t nhiém vu duoc giao. Huéng dan Vé chuyén moén, nghiép vu cho
cong chirc, vién chirc 1am cong tac quan ly nha nudc vé vin thu luu trir thude cac so,
ban, nganh va Phong Noi vu cdp huyén giai quyét nhitng van dé cu thé vé cong tac
van thu, luu trir theo ding quy dinh ctia Nha nuéec.

2. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu co lién quan dén cac so, ban, nganh,
UBND cac huyén, thanh pho cac co quan, don vi, Chi cuc chu dong chu tri, phdi hop
dé giai quyét va to chuc trién khai thuc hién; néu c¢6 van dé kho khan, vuéng mac,
Chi cuc c6 trach nhiém bao cao Giam déc S& Noi vu dé giai quyét theo tham quyén;
d6i v6i truong hop vuot qua tham quyén, Giam ddc So Noi vu bao cao Chu tich
UBND tinh xem xét quyét dinh.
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3. Chi cuc chiu su kiém tra, thanh tra ctia cac co quan nha nude c6 tham quyén
trong vi¢c thuc hién duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nudc trén tat ca cac linh vuc hoat dong ctia Chi cuc dugc giao.

Piéu 10. Mdi quan hé vé dich vu cong

Chi cuc duogc thuc hién cac quan hé giao dich, hop déng véi céac t chire, ca
nhan c¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

~ CHUONGV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. T6 chirc thue hién
Gidm doc S& Noi vy, Chi cyc trudng Chi cuc Van thu - Luu trit tinh c6 trach
nhiém t6 chuc trién khai thyc hién Quy dinh nay.

Piéu 12. Sira d6i, bd sung

Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh, vudéng mic, S& Noi vu ¢o trach
nhiém téng hop tham muu, dé xuét va trinh UBND tinh xem xét, stra ddi, bo sung
cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa



