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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 407/QDP-UBND Quang Ngadi, ngay 23 thang 12 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia can b, cong chirc
lam dau moi kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quing Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can ctr Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém soat
th}”l tuc hanh c,hinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CI” ngélwy 14/5/2013 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mdt s6 dieu cua cac nghi dinh lién quan dén ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr cac Thong tu cua BO truong BO Tu phap: sd 05/2014/TT-BTP ngay
07/02/2014 huong dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh, két
qua thyc hién ki€ém soat thu tyc hanh chinh va s6 25/2014/TT-BTP ngay 31/12/2014 huong
dan kiém tra viéc thuc hién kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh §6 22/2014/QD-UBND ngay 30/5/2014 cia UBND tinh ban hanh
Quy ché phoi hgp cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh va bao cao viéc thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;

Xét dé nghi ctia Giam doc S¢ Tu phap tai T trinh s6 134/TTr-STP ngay 15/12/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché to chirc va hoat dong ciia can
bd, cong chirc 1am dau moi kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong I:Jy ban nhén déan tinh, Giam déc So Tu phap, Thu truong
cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho; Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac to6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Quang Thich
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia can bd, cong chirc lam dau moi
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngéi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 407 /OP-UBND ngay 23 thing 12 ndm 2015
ciia Uy ban nhan dan tinh Quéang Ngdi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chic va hoat dong cua can bg, cong chirc duge giao
nhiém vy lam dau moi thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh tai cac co quan nha nudc trén
dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Can bd, cong chirc dugc giao nhiém vu lam dau moi thue hién kiém soat thu tuc
hanh chinh (goi chung 14 can bd lam dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh) tai cac co quan
nha nuéc trén dia ban tinh gdm: co quan chuyén mon va co quan thuéc Uy ban nhan dan
tinh; Uy ban nhan dan cip huyén va Uy ban nhan dan cép x4.

2. Quy ché nay khong ap dung dbi voi can bo lam dau mdi kiém soat thil tuc hanh
chinh tai cac co quan Trung wong dugc to6 chure theo nganh doc dong trén dia ban tinh.

Diéeu 3. Co cau to chirc can by lam dau moi kiém soat thi tuc hanh chinh

1. S6 lwong can bo 1am dau méi tai mdi co quan chuyén mon va co quan thudc Uy
ban nhan dan tinh dugc bd tri tir hai dén ba nguoi; trong d6, mot 1anh dao co quan va mot
lanh dao cdp phong hodc tuong dwong, d6i véi co quan da thanh 1ap to chirc phap ché thi
lanh dao cap phong phai thudc phong tham muu cong tic phap ché.

‘ 2.6 luong vcén b6 lam dau mdi tai Uy ban nhan dan cép huyén duoc b tri ba nguoi,
gom c6 lanh dao Uy ban nhan dan, 1anh dao Phong Tu phap va lanh dao Van phong Hoi
dong nhéan dan va Uy ban nhan dan.

3. S6 lugng can bo 1am dau méi tai Uy ban nhan dan cip xa duoc bd tri mot nguoi 1a
cong chire tu phap — hg tich.

Picu 4. Thiét 1ap va quan Iy hoat dong can bd lam diu moi kiém soat thi tuc
hanh chinh

1. Can bd 1am dau méi phai do nguoi ding dau co quan quyét dinh ci.
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2. Quy trinh cong nhan can bg lam dau moi:

a) Déi v0i co quan chuyén mén va co quan thude }i]y ban nhan dan tinh, sau khi ban
hanh quyét dinh cir can b¢ lam dau moi, c6 cong van tong hop danh sach dinh kem theo
quyét dinh gui S& Tu phap xem xét, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong
nhan.

b) P6i voi Uy ban nhan dan cip huyén, sau khi ban hanh quyét dinh ctr can bd lam
dau moi, co van ban tong hop danh sach dinh kém theo quyét dinh giri S6 Tu phap xem xét
tong hop trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh cong nhéan.

¢) Déi voi Uy ban nhan dan cép x4, sau khi ban hanh quyét dinh cir can bo 1am dau
modi, ¢o vin ban dinh kem theo quyét dinh giri Phong Tu phap tong hop trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cdp huyén gtri S& Tu phap xem xét, tong hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan
tinh cong nhan.

3. Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh cong nhan, quyét dinh mién
nhiém can b lam dau moi theo d€ nghi ciia S& Tu phap.

4. S6 Tu phap c6 nhiém vy tham muu theo doi vige thi€t 1ap, cong nhén, mién nhi¢m
va quan ly hoat dong kiém sodat thu tuc hanh chinh doéi voi can b lam dau moi tai cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh.

5. Can cu vao két qua hoat dong dugc giao tai Quy ché nay va quy dinh phap luat c6
lién quan vé kiém soat thu tyc hanh chinh, S6 Tu phap c6 quyén dé nghi co quan, don vi
thay d6i can bo 1am dau mdi khi khong hoan thanh yéu cau, nhiém vu hodc ¢6 vi pham quy
dinh cua phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

Chwong IT .
‘ I-'IOATBDQNG,CUA CAN BO LAM ]
DAU MOI KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Dieu 5. Nhiém vu, quyeén han chung cia can b lam dau moi kiém soat thu tuc
hanh chinh

Can bd lam dau moi kiém soat tha tuc hanh chinh c6 nhiém vu va quyén han chung
nhu sau:

1. Hoat dong theo ché d6 kiém nhiém va truc tiép chi dao (déi vO1 can bd, cong chuc
lanh dao co quan, don vi), tham muu (d61 voi can bd, cong chirc khong phai 1a 1anh dao co
quan, don vi) thyc hién cong tac ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

2. Hoat dong theo quy dinh cua phap ludt, theo chi dao cua co quan, nguoi co tham
quyén va huéng dan ctia S& Tu phap vé kiém soat thi tuc hanh chinh.

3. Can bd lam dau mbi kiém soat thi tuc hanh chinh cac cép co trach nhiém thuc hién
phoi hgp, ho tro 1an nhau trong hoat dong ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

4. Bugc huong ché d6 hd tro hang thang theo quy dinh cua Uy ban nhéan dan tinh va
cac che dd khéc theo quy dinh cua phap ludt hién hanh.
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Pieu 6. Nhiém vu, quyén han cia can by lam dau moi kiém soat tha tuc hanh
chinh cap tinh

1. Trién khai thyc hién cac quy dinh phap luat, van ban chi dao, diéu hanh vé cong
tac kiém soat thi tuc hanh chinh va t6 chirc xay dung, theo d6i, danh gia viéc thuc hién cac
ké hoach, chuong trinh lién quan dén hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh tai co quan,
don vi.

2. Tham gia xay dung du thao vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh; phdi hop huéng dan cac bd phan, don vi trong co quan thuc hién quy trinh ldy ¥
kién S& Tu phéap vé ban hanh thu tuc hanh chinh va dénh gia tic dong cta viéc ban hanh thu
tuc hanh chinh trudc khi gari thim dinh.

3. Hudéng dan, don doc va kiém tra viéc thuc hién cong bd, niém yét cong khai thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén cta co quan, don vi.

4. Thuc hién kiém tra ndi bo viée tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén cua co quan, don vi theo quy dinh ctua phap luat.

5. Chu tri hodc phdi hop ra soat, danh gia va kién nghi don gian héa thu tuc hanh
chinh.

6. Theo ddi tién do, két qua giai quyét phan anh, kién nghi cua nguoi dan, t6 chirc vé
tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia co quan, don vi theo dé nghi cta S& Tu

phap.

7. Thuc hién cong tac truyén thong vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh va
viéc thuc hién ché do thong tin, bdo cdo vé tinh hinh, két qua thyc hi¢n kiém soat thu tuc
hanh chinh.

8. Phéi hop véi cac don vi, bd phan lién quan tham muu xay dung kinh phi chi cho
hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctua phap luat.

Dieu 7. Nhiém vu, quyén han cia can bo lam dau moi kiém soat thi tuc hanh
chinh cap huyén

1. Trién khai thyc hién cac quy dinh cua phap luét, van ban chi dao, diéu hanh vé
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh va to chirc xay dung, theo ddi, danh gia viéc thuc
hién cac ké hoach, chuong trinh lién quan dén hoat dong kiém soat th tuc hanh chinh cua
Uy ban nhan déan cap huyén.

2. Hudéng dan, don dbc va kiém tra viéc thuc hién cong khai tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén ti€p nhan, giai quyét cia Uy ban nhan dan cap huyén.

3. Thuc hién kiém tra noi bd viée tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh ctia phap luét.
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4. Thuc hién viéc ra soat, danh gia va kién nghi don gian hoa thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén.

5. Theo dai tién d9, két qua giai quyét phan anh, kién nghi cua nguoi dan, t6 chirc vé
thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cuia Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban
nhan dan cip xa theo dé nghi ciia S¢ Tu phap.

6. Thuc hién cong tac truyén thong vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban huyén, thanh pho va viéc thyc hién ché do thong tin, bdo cido v€ tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

7. Phéi hop véi cac don vi, bd phan lién quan tham muu xay dung kinh phi chi cho
hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

8. Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cta phap luat.

Dieu 8. Nhiém vu, quyén han cia can by lam dau moi kiém soat tha tuc hanh
chinh cap xa

1. Trién khai thuc hién cac quy dinh phap luat, vin ban chi dao, diéu hanh vé cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh va to chuc xay dung, theo doi, danh gia viéc thyc hién céac
ké hoach, chuong trinh lién quan dén hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh cua Uy ban
nhan dan cip xa.

2. Huéng dan, don dbc va kiém tra viéc thuc hién cong khai tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén ti€p nhan, giai quyét cia Uy ban nhan dan cap xa.

3. Thuc hién kiém tra noi bd viée tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén cua Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cta phap luat.

4. Thuc hién viéc ra soat, danh gia va kién nghi don gian hoa thu tuc hanh chinh
thudc thdm quyén cua Uy ban nhan dan cap xa.

5. Theo dai tién d9, két qua giai quyét phan anh, kién nghi cua nguoi dan, t6 chirc Ve
thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cép x3 theo yéu cau
ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Thuc hién cong tac truyén thong vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban xa va vi¢c thuc hién ché do thong tin, bao cao vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

7. Phéi hop véi cac don vi, bd phan lién quan tham muu xay dung kinh phi chi cho
hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

8. Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cta phap luat.

) Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh
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1. Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén chiu
trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céip xa chiu trach
nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén vé viéc dam bao cac diéu kién cho can bd
lam dau mdi kiém soat thi tuc hanh chinh thuc hién nhiém vu, quyén han tai Quy ché nay
va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Thi truéng cac co quan, don vi cin ¢t Quy ché nay va tinh hinh thyc tién cua co
quan, don vi quyét dinh viéc ban hanh quy ché phdi hop giira can bo lam ddu mdi kiém soat
thu tuc hanh chinh véi1 cac bd phéan, don vi chuyén moén thudgc co quan trong viéc thuc hién
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

3. Can bd 1am dau moi kiém soat thu tuc hanh chinh chiu trach nhiém thuc hién dang
cac nhiém vy, quyén han tai Quy ché nay va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

4. S¢ Tu phap chiu trach nhiém tuyén truyén, pho bién, huéng dan, theo ddi, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay va dinh ky bao cdo Bo Tu phap, Uy ban nhan dan tinh vé tinh
hinh, két qua thuc hién hoat dong kiém soat tht tuc hanh chinh cta can b lam déu mdi
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban.

Diéu 10. Didu khoan thi hanh

1. Thi trudng céc so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén, Chi tich
Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém trién khai, t6 chirc thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién néu gap kho khan, vuong méc, cic co quan, don vi, can
bd l[am dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh phan anh vé S& Tu phép dé tong hop, trinh Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

™. UY BANqNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Quang Thich



